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1. UNITE

Bilisim Okur - Yazarhgi

1.1. BIT’in Giinliik Yasamdaki Onemi
1.2. BIT’in Sosyal ve Kiiltiirel Katkilar
1.3. BIT’in Temel Kavramlari

1.4. BIT ni Kullanma ve Y dnetme

1.5. BIT’in Gizlilik ve Giivenlik Boyutlar:

1.6. BIT ni Kullanirken Etik ve Sosyal Degerler




1.1. BiT’in Giinliik Yasamdaki Onemi

1.1.1. BIT’in Onemi

1.1.2. BIT’in Kullanildig1 Alanlar

1.1.3. BIT Kullanirken Nelere Dikkat Etmeliyiz?
1.1.4. BIT Kullanim1 ve Saglik

1.1.5. Ergonomi

Kazanimlar
» Belirli bir amag i¢in kullanilmasi gereken bilisim teknolojisine karar verir.
» Farkl teknolojilerin olumlu ve olumsuz yonlerini degerlendirir.
s Verilen baglamda bilginin uygunlugunu degerlendirir.




1.1.1. BiT’in Onemi

Bilgi ve iletisim teknolojileri, bilgiye ulagilmasini ve bilginin olusturulmasini saglayan
her tiirlii gorsel, isitsel basili ve yazili araglardir.

Ayrica, insanlik tarihinde az sayida teknoloji, bilgi ve iletisim teknolojileri kadar insan
yasamini etkilemistir. Bilginin toplanmasini, islemesini, depolanmasini, aglar araciligi ile bir
yerden bir yere iletilmesini saglayan iletisim ve bilgisayar teknolojilerini de kapsayan biitiin
teknolojiler "bilgi teknolojisi" olarak adlandirilmaktadir. iletisim teknolojisi, mesajlarin bir
yerden bir yere hizli iletilmesine olanak saglamakta, bilgisayar teknolojisi ise hesaplama ve
bilgi isleme yeteneklerimizi milyonlarca kere artirmaktadir.

Bilgi teknolojileri, "bilgisayar ve
iletisim teknolojilerinin birlikte
kullanilmastyla olusturulmus
sistemler"dir. Bilgi teknolojileri; mikro
elektronik ve veri iletiminin yaninda, faks
makineleri, mobil telefonlar, kablolu
televizyon, bilgisayarlar, bilgi aglan,
videoteks, software ve on-line veri
tabanlarin1 iceren teknolojilerdir. Orgiitsel
yazigsmalarda, bilgi teknolojileri
yardimiyla elde edilen veriler toplanir,
smiflandirilir, kaydedilir ve  bilgiye
dontstiiriilecek bigcimde islenerek, karar
siireclerinde kullanilir.

Yonetimde iletisimi saglayan bilgi ve iletisim teknolojileri, hizla gelismektedir. Video-
teyp kayitlari, tele-sekreter aygitlari, kapali devre televizyon sistemleri, faksimile makineleri,
yonetimde yeni iletisim esnekligi saglayan araclardir. iletisim teknolojisinin en 6nemli yarar1
yazili iletisime biiyiik kolayliklar saglamasidir.

Iletisim teknolojilerinin yazili iletisime sagladig1 avantajlar sunlardir:

« Maliyetleri azaltir ve verimliligi artirirlar.

o Tekrar azaltir, veri girigini kolaylastirir ve zaman tiiketimini azaltirlar.
o Kagit kullaniminin gerektirdigi fiziksel alan kullanimini daraltirlar.

e Dokiiman yonetiminde etkinlik saglarlar.

e Ofislerde goriilen islerin maliyetlerini 6nemli dl¢ilide azaltirlar.

Bugiin teknik olarak iletisimi ve bilgisayar teknolojilerini, birlikte diistinmek
miimkiindiir. Bilgisayar ve iletisim teknolojisindeki hizli1 gelisme, iiretim i¢in her tiirlii bilgi
akisin1 hizlandirip kolaylastirdigi gibi, zaman kullaniminda sagladigi avantajlarla, tiretimde
etkinlik ve verimliligi arttirmigtir.

Iletisim teknolojileri, bilginin islenmesine e iletilmesine yarayan tiim teknolojileri ve
iletisim alanindaki teknolojileri kapsayan bir kavramdir. Bu nedenle iletisim teknolojileri;
iletim (transmission), telekomiinikasyon, iletisim, enformasyon yayim ve basim kelimeleri ile
ilgili tiim teknolojileri igerir. iletisim teknolojileri, telgraf, telefon, faks, teleks, radyo,
televizyon, uydu, interaktif televizyon, kablolu televizyon, uzaktan kumanda, ¢agri cihazi,
GSM, telsiz, trunk telsiz, bilgisayar, modem, video ¢alar, video kamera, video projektor,
amplifikatér, CD-ROM, VCD, DVD, matbaa, yazici, fotokopi gibi teknolojileri igerir.




Bilgi ve Iletisim Teknolojilerinin Egitimde Yarar ve Amaclar

Bilgi teknolojisi 6§renme ortamina temel teskil etmektedir ve toplumdaki bireylerin
yagsam boyu siirekli egitim gormelerine bilgi dagarciklarini ve ufuklarimi genisletebilmeleri de,
mesleklerine yonelik yeni beceriler kazanmalarinda, uzak kirsal yorelere de egitim
olanaklarinin gétiiriilmesinde bilgi iletisim teknolojilerinin katkilar1 g6z ardi edilmeyecek
kadar biiytiktiir.

Bu yararlardan bazilar1 sunlardir:

e Toplum, okul, 6gretmenler ve 6grenciler arasindaki isbirligini, bilgi teknolojileri
araclarini kullanarak gelistirmek.

« Ogrenme ortamlarini, egitimsel yazilimlar, elektronik referanslar, uygulama
yazilimlar1 ve egitsel oyunlarla desteklemek; boylece egitimin kalitesini arttirmak.

« Bilgi teknolojisi araglarini her kademedeki 6grenme ortamlarina entegre etmek.

« Her 0grenciye egitim hayati1 boyunca her tiirlii gelismis bilgi teknolojisi araglarina
ulagma imkani saglamak.

e« Dogru zamanda ve dogru yerde, dogru bilgi teknolojisi aract kullanim yetenegini
biitiin 6grencilere kazandirmak. Bilgi teknolojisi aracglari ile bilgiye ulasma, problem ¢6zme,
bilginin islenmesi ve sunulmasi becerilerini biitiin 6grencilere kazandirmak ve onlara giinliik
hayatta bilgi teknolojisi araglarini nasil kullanabileceklerini 6gretmek.

«  Ogrenciyi pasif 6grenme ortamlarindan kurtararak kendi kendine aktif bir sekilde
O0grenme yetenegi kazanmasini saglamak.

« Ogrencilerin, interneti, ¢izim programlarmi, kelime islemcileri, elektronik
tablolama ve sunum yazilimlar1 gibi araglar kullanmalarini saglamak.

« Bilgisayar1 6gretmenlerin, ders planlarin1 hazirlama, derslerini uygulama, 6l¢gme-
degerlendirme araglarini gelistirme, not verme, egitsel materyallerini hazirlama ve kendilerini
gelistirme amach olarak kullanmalarini saglamak.

e Okul yontemlerinin veri tabanlari, kelime islemci, sunum yazilimlar1 vb. bilgi
teknolojilerini kullanarak idari islerin kolaylastirilmasimi ve daha etkin hale getirilmesini
saglamak.

« Il ve ilge Milli Egitim Miidiirliikklerinin islevlerinin bilgi teknolojisi destegiyle
yiiriitiilmesi i¢in bir yonetim bilgi sistemi kurmak gibi amaglar dogrultusunda kullanmak.

Bilisim teknolojileri hakkinda  bilgi
verirken, bilisim teknolojilerinin  6nemi, ve
bilisim teknolojilerinin hayatimizdaki &nemine
deginmek istedigimizde su gercegi goririz ki;
bilisim teknolojisi ile gerceklestirilen bir
degisim, iilkeler i¢in devrim niteligi tasimaktadir.
\ Bilisim teknolojilerinin 6nemi o denli fazladir ki,

K bir iilkenin kac¢inct sinif iilke oldugu da o iilkenin

\ — bilisim teknolojilerinin  gelismisligi ile ¢ok

yakindan iligkilidir. Bir iilkenin  bilisim

teknolojisi gelismis ise o tilke birinci sinif

olabilecegi gibi, bilisim teknolojileri gelismemis bir tlilke de {igiincii sinif iilkeler kategorisine
girebilmektedir.

Bilisim teknolojilerinin 6nemi ve bilisim teknolojilerinin hayatimizdaki 6nemini
anlatirken su bilgiyi de aktarmamiz gerekmektedir. Bir bilgiyi, ulastirilmasi gereken yere,
eger ki geleneksel yontemler araciligr ile ulastirmaya calisirsak, bu durumda bilisim



teknolojilerinin hizina ulagsmamiz ¢ok zaman alir, oysa bilisim teknolojileri sayesinde,
istedigimiz bilgileri istedigimiz noktalara ¢cok hizli bir sekilde ulagtirabiliriz.

Bunu bir 6rnekle anlatmaya calisalim.

“Bilisim teknolojilerinin hayatimizdaki onemi i¢in sunu diistiniin, her giin, farkl
televizyon kanallarina, onlarca farkl doktor konuk olarak katiliyor, ve hastaliklar hakkinda
bilgi veriyorlar. Izleyiciler de bu doktorlara, saglik durumlar ile ilgili bilgileri danisabiliyor.
Bazen filmler, tahlil sonuglari, faks, ya da tarama ydntemi ile canli yayinlara bilisim
teknolojileri sayesinde ulastiritliyor. Simdi soruyoruz size: eger bilisim teknolojisi olmasaydi
bu ulastirma ne kadarlik bir zaman diliminde gercgeklestirilecekti? Amaca ulasilabilecek
miydi? Iste biligim teknolojilerinin énemi burada kendisini daha net géstermektedir.”

1.1.2. BiT’in Kullanildig1 Alanlar

Egitim alaninda; kitaplar dolusu bilgi bellekler
ve disklerle kiigliciik alana tasinabilmektedir . Bu sayede
ortamdan bagimsiz egitim anlayis1 gelisecektir ve online
egitim kurumlar artacaktir . Artik yavas yavas uzaktan
egitimin Onli agilacaktir . Hatta online simavlar bile
diizenlenebilecektir .
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Saglik alaninda; artik muayene olmak icin sabah erkenden sirada

bekleyip fis alma derdi bitmektedir . Bilgisayar ortaminda ya da telefonla HASTANE
kolaylikla muayene icin randevu alinabilmektedir . Tiim hasta bilgileri \_\‘ \
sadece Tc kimlik numara ile edinilebilmektedir . \ ‘

Ulasim alaninda; online bilet alimlar1 ile artik bir bilet icin otogara gitme derdi
bitmigtir . Ayrica Gps’ler sayesinde bir adrese gidecegin yolu bilmesen bile adresi gps ile
isaretleyip bulundugun noktadan o adrese ulagsmak miimkiin artik . Bununla birlikte trafik
yogunlugu vs artik an an bilinebilmektedir .

Giivenlik alaninda; artik tiim sehir , bankalar , diikkanlar vs her ;‘
biri giivenlik kameralari ile izlenebilmekte bir olay oldugunda olaya
dahil olanlarin kimlikleri tespit edilebilmektedir. ;,_.

K

Bankacilik  alaninda;  artik
bankalardaki neredeyse tiim bilgiler bilgisayarlara
tutulmakta ve islemler online olarak gerceklesebilmektedir.
Diinyanin ¢ok uzak yerinden yatirilan para kisa siirede
elimizde olmaktadir. Bankamatikler ile istedigimiz saatle
para cekebilmekte, banka kartlar1 ile para tasima derdi
olmadan her yerden aligveris yapabilmekteyiz.

Gazetecilik alaninda; online gazeteler ve dergiler yavas yavas yerini online gazetelere
birakmistir. Dergiler tamamen online ortama taginmis ve basili yaymlarini durdurmuslardir.
Ayrica online gazetecilik sayesinde haberlere bir giin sonra degil aninda ulasabilmekteyiz.

Sosyal medya alani; sosyal medya ile ayn1 anda yiizlerce arkadasimiz ile iletisime
gecebiliyoruz. Ne diislindiigiimiizii tiim ¢evremize yayabiliyoruz.
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Aligveris alani; online aligveris siteleri ile yiizlerce km uzaklikta merkezi bulunan ya
da iilkemizde bulunmayan bir iirtine dahi kolaylikla ulasabiliyoruz.

Telekomiinikasyon alani; mobil telefonlar ile birlikte artik ortamdan bagimsiz sekilde
artik sevdiklerimizle rahatlikla iletisim kurabiliyor, islerimizi telefon ile halledebiliyoruz .

1.1.3. BiT’in Kullanirken Nelere Dikkat Etmeliyiz?

= Ozellikle Sosyal Medyanin kullaniminda bagimlilik derecesine ulasirsa buna dikkat
etmeliyiz.

= fletisime gecilen kisilerin tamidik olmasma dikkat etmeliyiz. Tanimadigimiz
kisilerin iletilerine cevap yazarken dikkatli olmaliyiz.

» Bilgisayarlar1 kullanirken viicut saghigina dikkat etmeliyiz. Bilgisayar basinda
yanlig oturmaktan kaynaklanan rahatsizliklar olabilir bu konudaki kurallara dikkat etmeliyiz.

= Bilgi giivenligine dikkat etmeliyiz. Bilgisayar ortaminda verdigimiz bilgiler diger
ortamda paylasilabilir veya yanlis maksatlarda kullanilabilir.

* Viriis programi kullanarak viriislerin bilgisayara zarar vermesini engelleyebiliriz.

= Internetteki bilgi kaynaginin dogruluk derecesine gore hemen itibar edilmemelidir.

» Kisilerin 6zel hayatlarinda miidahale edilmemelidir. Diger kisilere kesinlikle
paylasimlar yapilmamalidir.

» Kisilerin her tiirlii haklarina zarar verecek sekilde davranislarda bulunmamaliy1z.

1.1.4. BIT Kullanim ve Saghk

"h Gorlg Uzakld)

Bakig Agisi

Dirsak Agisi

Bilek Destegi

Yiksekligi Dirsek
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Sirt Destegdi
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Yiksekligi Oturma
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Ayak Destegi Bog Ayakl
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Elektrik Kablolarinin Giivenilirligi: Biitiin elektrikli aletler gii¢ ihtiyaglarin prizler
vasitasiyla kablo lizerinden temin ederler. Kablo iizerinden gecen akim insan i¢in ¢ok tehlikeli
olmakla birlikte bazen 6liimciil olaylara sebep olmaktadir. Bu sebeple kablo giivenligi birinci
derecede onemlidir. Kablo giivenligi agisindan 6nemli olan hususlar:

= Elektrik kablolarinin hasarli, yirtilmis veya delik olmamasina dikkat
= edilmelidir.

= Elektrik kablolarinin ve prizlerin toprakli olmasina dikkat edilmelidir.
= Genelde TSE standardi olan kablolar kullanilmalidir.

* Miimkiinse nemin olmadig1 bir ortam tercih edilmelidir.

Gii¢ Noktalarin (prizlerin) Fazla Yiiklenmesini Onleme: Evimizde kullandigimiz
prizler belli bir glice kadar dayanma kapasitesine sahiptir. Dayanma giiciinii agacak sekilde
prizlere fazla aygit baglanirsa prizlerde erimeler ve tesisat kablolarinda yanmalar meydana
gelebilir. Bu da ¢ok biiylik yanginlarin ¢ikmasina sebep olabilir. Bu nedenle evdeki prizlere
cok fazla aygitin baglanmamasina dikkat edilmelidir.

Hatah Kullanima Bagh Agrilar: Bilgisayar kullanimina bagli olarak birtakim
bedensel agrilar olusabilir. Bu agrilar genellikle bel, boyun, ayak ve eklem agrilaridir. Bu
agrilar1 azaltmak i¢in kullandigimiz masa ytliksekliginin uygun seviyede olmasina dikkat
etmeliyiz. Ayrica sandalyemiz ortopedik olmali, sirt ve kol destegi bulunmalidir. Klavye
diizeninin bilekleri yormayacak sekilde olmasina ve ekranin goziimiizle uygun acida
bulunmasina 6zen gosterilmelidir.

Durus Bozukluklari: Iyi bir durusta bel ve sirt bélgeleri koltuk tarafindan tam olarak
desteklenmeli, dirsekler bedene 90°lik bir agida olmali, ayaklar yere diiz basmali ve ekran gz
seviyesinin altinda bulunmalidir.

1.1.5. Ergonomi

Ergonomiye kisaca "fiziksel c¢evrenin
insana uyumlastirilmasi siireci" diyebiliriz.
Glinlimiiz  endiistri ¢aginda makine-insan
arasindaki artan iliskiler, insana uyumlu cevre,
esya, makine, ofis vs. gibi fiziksel cevre
birimlerinin yaratilmasi c¢abalarini zorunlu
kiliyor. Oyle ki artik sadece fiziksel ¢evrenin
ergonomisinden degil, dogrudan insanin
zihnine  seslenen  bilgisayar yazilimlari,
Internet, web dizaym1 vs. gibi o6gelerin de
insana uyumundan (Zihinsel algilama, kolay
kontrol edebilme ve yonlendirebilme ag¢isindan) bahsedebiliyoruz.

Bu anlamda ergonomi, bir¢cok bilimsel disiplinin ortak c¢aligma alan1 olan (Basta
mithendislik, mimarlik, tip, fizyoloji, anatomi, psikoloji, sosyoloji olmak iizere) bir
yaklagimlar biitiiniidiir. Tiim bu bilimsel disiplinler ortaklasa bir insana uyumlastirilmis ideal
makine-gevre sisteminin arayist i¢indedirler. Elbette ki bu arayisin temel amaci, sadece
insanin kendisiyle barigik uyumlu bir ¢evrede yasamasi degil, en 6nemli liretim faktorii olan
insan giicliniin (ya da isgiliciiniin) rahat, kolay ve saglikli bir sekilde liretim ve ekonomik
faaliyetlerini siirdiirebilmesini saglayan makine, techizat, ofis, fabrika diizeni vs.nin
yaratilmasi istegidir.

Ciinkii bilinmektedir ki, insanin verimli ¢alismasi, en iyiyi liretmesi ve ekonomik
faaliyetlere en etkin sekilde katilabilmesi, bu ideal uyumun yakalanabilmesine baglidir.




1.2. BiT’in Sosyal ve Kiiltiirel Katkilar

1.1.6. Bilgi Toplumu
1.1.7. Duyjital Vatandaslik (e-devlet, banka uygulamalar1 vb.)

Kazanimlar
e BIT’in sosyal ve kiiltiirel katkilarin1 bilgiye erisme ve degerlendirme
kapsaminda yorumlar.




Bilgi teknolojilerinin hizli gelismesiyle biitiin diinyayr saran bir iletisim ag1
kurulmustur, bu kiiresel iletisim ag bilimsel arastirmalarin, {iretkenligin, kiiltiirel
degismelerin, global ticaretin ve global egitimin ana bilgi kaynagi olmustur. Bu ag diinyada
yasayan tlim insanlar arasinda yazili, sézli ve goriintiilii iletisim kurmak i¢in kiiresel bir
merkez olusturmaktadir.

Devletlerin yonetiminden sosyal yasam kadar biitiin alanlarinda bu gelismeden
etkilenmedigini sdylemek miimkiin degildir. Bilisim teknolojileri yasantimizin her santimi
icin yenilikler getirmistir.

1.2.1. Bilgi Toplumu

Temel tiretim faktoriiniin bilgi oldugu, bilginin
islenmesinde ve depolanmasinda da bilgisayar ve
iletisim teknolojilerini baz alan bir toplum yapisidir.

Ekonomik degerlendirmeler yillardir 3 sektorde
yapildi : Tarim, Sanayi ve Hizmet.

Eger ekonominiz bilgi iretiyor, isliyor ve
sattyorsa “Bilgi Toplumunda yasiyorsunuz demektir.

1.2.2. Dijital Vatandashk (e-devlet, banka uygulamalari vb.)

Dijital vatandaslik en genel kapsamda teknoloji kullanimina iliskin davranis normlari
olarak tanimlanmaktadir. Dijital vatandaglik teknolojiyi kullanirken etik ve wuygun
davraniglarda bulunma ve bu konuda bilgilenmeyi igcermektedir.

Bilgi ve iletisim kaynaklarini kullanirken elestirebilen,¢cevrimigi yapilan davraniglarin
etik sonuglarmi bilen, ahlaki olarak c¢evrimigi kararlar alabilen, teknolojiyi kotiiye
kullanmayarak bagkalarina zarar vermeyen,sanal diinyada iletisim kurarken ve isbirligi
yaparken dogru davranisi tesvik eden vatandastir.

Dijital Vatandashgin Boyutlar:
Dijital Erisim (Herkes I¢in Internet):

Uretken vatandaslar olmak igin, esit olarak teknolojik imkanlara dijital erisim
saglanmasi anlamina gelir. Ornegin, cinsiyet, 1k, yas, etnik kimlik, fiziksel ve zihinsel
farkliliklara aldiris etmeden elektronik topluma tam katilimin saglanmasidir.

Dijital Ticaret:

Elektronik ortamlarda satma ve satin alma islemlerini yapacak yeterlilige sahip olma
anlamina gelir.

Dijital Iletigim:

Iletisim bicimlerinin degisiklige ugrayarak elektronik araglar vasitasiyla da

yapildiginin farkinda olmadir. Ornegin, e-posta, cep telefonu, anlik mesajlasma teknolojisi
kullanicilarin iletisim yolunu degistirmistir.




Dijital Okuryazarlik:

Ogrenme — Ogretme siirecinin artik teknoloji kullanilarak da gergeklestirildiginin
farkinda olmadir.

Dijital Etik:
Sanal diinyada gosterilen davranisin ya da isin elektronik standardinin da oldugunun

farkinda olmadir. Ornegin, siber zorbalik, sanal kiifiirlesme, gibi bircok olumsuz davranistan
kagimmaliy1z.

Dijital Kanun:

Sanal diinyada yapilan islerin elektronik sorumlulugunun oldugu ve kanunlarla
yaptirim altina alindig1 anlamina gelir. Ornegin, yasak yayinlar, yasadisi organ ve uyusturucu
satis1, intihara meyilli hale getiren web siteleri sanal diinyada yapilmasi kanunen yasaktir.

Dijital Haklar ve Sorumluluklar:

Herkesin sanal diinyada kendini ozgiirce ifade edebilecek haklara sahip oldugu ve
bununda yasaklanamayacagi anlamma gelir. Ornegin, sanal ortamda formlarda goris
bildirme, grup olusturma, tartisma ortamlarina katilma vb. temel haklar kisitlanamaz.

Dijital Saglik:

Dijital diinyada hem fiziksel, hem ruhsal hem de psikolojik yonden saglig1 direk ya da
dolayl olarak etkileyecek etmenlerin bulundugunun farkinda olmadir.Ornegin, gbz saghg,
tekrarlayan stres sendromu, a-sosyal yasam, ice kapaniklik ve fiziksel bozukluklar (bel ve sirt
agrilar) yeni teknolojik diinyanin ortaya ¢ikardigi saglik sorunlaridir.

Dijital Giivenlik:

Bireyin sanal ortamda kendi giivenligini saglayacak Onlemleri almasi
demektir. Ornegin, baskalarinin bilgilerini izinsiz kullanma, solucan, viriis veya truva ati
olusturma, spam gonderme, birilerinin bilgilerini veya mallarim1 c¢alma vb. faaliyetlerin
farkina vararak gereken giivenlik tedbirlerinin alimmmasi( virlis programlari, filtreleme
programlari vb.)

E-Devlet

Ulkemizde yeni bir kavram olan e-devlet, verimliligi artirmak amaciyla ve cagdas
toplum olmanin bir geregi olarak ortaya ¢ikmistir. Bu anlamda yonetenlerle yonetilenler
arasindaki her tiirli 6dev ve yiikiimliliiklerin karsilikli olarak “dijital ortamda™ siirekli ve
giivenli bir bicimde gerceklestirilmesi anlamina gelmektedir.
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Nicin e-Devlet ?

Kiiresellesmenin hizla ilerledigi ve
ekonomik anlamda siirlarin ortadan kalktig
bir diinyada, bilgi ve iletisim
teknolojilerindeki hizli gelismeler, Tiirkiye ile
diger gelismis {ilkeler arasindaki agig1

artirmaktadir. Tirkiye'nin ~ bu  agid1
kapatabilmesi ve Bilgi Toplumuna
ulagabilmesi  i¢in  devletin,  gelismis

teknolojiyi  kullanmast  ve  yeni  bir
yapilanmaya gitmesi gerekmektedir. Bu
yapilanma modeli, e-Devlet olarak
belirtilmektedir. Fountain'in da belirttigi gibi
internet  teknolojisinin  yOnetim  {izerine
etkilerinin 6nemi ve derinligi sadece sagladig:
hizdan degil, koordinasyon, iletisim ve kontrol mekanizmalarini etkileme potansiyelinden de
kaynaklanmaktadir; ki bu da orgiitlerin dogasmnin koklii bi¢imde degismesi anlamina
gelmektedir

Bu baglamda, e-Devlet ile amaglananlar;

= Devletin seffaflasmasi,

» Devletin hizli ve etkin bir sekilde isleyisinin saglanmasi,

» Her diizeyde vatandasin yonetime katiliminin saglanmast,

» Kurumlar aras1 bilgi aligverisinin saglanarak is ve veri yinelemesinin 6nlenmesi,

» Kamunun hizmet verdigi vatandaslarin yasamalarinin kolaylastirilmasi,

» Karar vericilerin bilgiye dayali karar verme siireclerinin gelistirilmesi ve
hizlandirilmasi olarak 6zetlenebilir.

Bunlarin ger¢eklesmesi durumunda saglanacak yararlar sunlardir;

» Zamandan kazang saglanacaktir,

» Maliyetler diisecek ve verimlilik artacaktir,

= Memnuniyet artacaktir,

* Ekonomik gelisim desteklenecektir,

= Hayat kalitesi artacaktir,

* Bireysel katilim artacaktr,

= Kagit bagimlilig1 ve kullanimi azalacaktir,

» Kamu ile olan islemler i¢in vatandasin talep ettigi bilgilere bir noktadan ve dogru
sekilde ulasilacaktir. Boylece insan yanliglar1 en aza indirilecektir.

* Bilgi ve iletisim teknolojileri ilk kurma maliyeti yiiksek olmasina karsin zaman
boyutundaki toplam sahip olma maliyetinin diismesi, verilecek olan hizmetin daha
hizl1 sunulmasi, isletme giderlerinin azalmasi, dogru bilgiye ulagim vb. olumluluklar
hizmetin elektronik olarak sunumu i¢in bir neden olacaktir.

* Hem kamu hem de vatandas i¢in karar almada kolaylik ve hiz saglanacaktir.

» Vatandasin talebi 6n plana ¢ikacaktir.

» Vatandas ile devlet arasindaki iliski gelisecek, gliven ortam1 olusarak
kuvvetlenecektir.
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1.3. BiT’in Temel Kavramlar:

1.3.1. BiT’in Uriinleri
1.3.2. BIT Cesitleri
1.3.3. Donanim ve Yazilim Teknolojileri

Kazanmimlar
» Bilisim araglarin1 amacina uygun smiflandirir.
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1.3.1. BIiT’in Uriinleri - 1.3.2. BIT Cesitleri

Zaman, mekan, mesafe tanimaksizin bilginin bir yerden bagka bir yere iletimini
saglayan teknolojiler olarak adlandirilan bilisim teknolojileri hayatimizin her anini kaplamis
durumdadir.

Her an karsimiza bir sekilde ¢ikan bilisim teknolojilerini farkli gruplar halinde
cesitlendirmek miimkiindiir. Simdi bu gruplandirmalar1 yapalim.

Yaptiklari islere Gore
Tek bir is yvapan Bilisim Teknolojileri

Gerek tiretilirken gerekse kullanim amacina gore sadece bir is yapabilen teknolojilere

denir.
Ornekler — m
¢ MW L
* Otomobillerde kullanilan arag tanima sistemi ( -
» Arag takip sistemi \

» (Camasir ve bulasik makineleri

= Belediyelerin kullandig1 mobese kameralar1
» Deprem tanima sistemi

» Giivenlik sistemleri

» Suni kalp cihaz1

* Tarim sulama sistemi

= Mp3 calar

* Yangin alarm sistemi

» Otomatik kapilar bunlardan bazilaridir

te
"

Birden fazla is yapan Bilisim Teknolojileri

Birden fazla is yapabilme kapasitesine sahip olarak iretilen bilisim teknolojileridir.
Neredeyse tiim insanlarin kullandig1 teknolojiler olarak adlandirabiliriz.

Ornekler

= Masaiistii bilgisayarlar

= Gerek fticari gerekse kamu
kuruluslarinda olan sunucu ve terminal
bilgisayarlar

= Akulli cep telefonlari

= Tabletler bu gruba verilecek
orneklerden b

= azilaridir.

Tasinip Tasinmadiklarima Gore

Tasinamavan Bilisim Teknolojileri

Gerek agirlhigt gerekse bulundugu yere montesi sebebiyle tasinamayan bilisim
teknolojileridir.
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Ornekler

= Masaiistii bilgisayarlar

» Arag ariza sistemi tantyicist

* Sunucu bilgisayarlar

» Tomografi cihazlar

» Sismograf aletleri

» Giivenlik sistemleri

= Telefon ve Cep Telefonu santralleri bunlardan bazilaridir.

Tasinan Bilisim Teknolojileri

Gerek hafifligi gerekse 6nemi sebebiyle taginabilen bilisim teknolojileridir.
Ornekler

= Cep telefonlar1

= Tabletler

= Laptoplar,

= Notebooklar,

= Holter cihazi,

= Harici Sabit Diskler,

= Flash Bellekler, Shevore =

» Yazarkasa ve pos cihazi bunlara verilebilecek e —
orneklerden bazilaridir.

Kullanim Amacina Gore

Ivi niyetli kullanim

Bilgilin zaman, mekan, mesafe dinlemeden siirekli yer degistirdigi bu teknolojilerde,
gerek bilgiyl dagitanin gerekse bilgiye ulasanin iyi niyetli olarak bilgiyi paylagmasi, bilginin
paylasimi i¢in kullanilan teknolojilerin dogru kullanilmasi bilginin dogru bir sekilde artmasini
ve ¢cogalmasini saglar.

Ornekler

» Haber kanalinin verdigi dogru haberler
» Kiitliphanelerden yararlandigimiz kaynaklar *
* Forum sitelerinde verilen bilgiler
» e-devlet sitelerinin  insanlara  sundugu
hizmetler
= Ogretmenlerin birikimlerini paylastigi web
sitesi
= Sitelere gercek bilgilerle iliye olup sitenin o o
yayilmasina bir sekilde yardimci olan tiyeler turklye & gov. tl
* Yangini haber veren sistemler “Devietin Kisayolu
» Sismograf cihazlar1 glivenlik kameralar1 bu tip
kullanima 6rnek teskil etmektedir.

Koti nivetli kullanim

Gerek bilginin dogru sekilde paylasilmasina, gerek paylasilan bilgilerin ¢aligmasina,
gerekse bilisim teknolojilerinin gorevini yapmamasina yonelik yapilan tim davranislart koti
niyetli kullanim olarak adlandirabiliriz.
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Ornekler

* Dogru olmayan bilgiyi internette yayma

= Insanlar1 yanls ydnlendirme

Insanlarin faydasina sunulan bilgileri saklayarak onlardan fayda kazanma

Bilisim korsanlig1 yaparak bilgiye ulasma veya bilgiye ulasmanin yollarini kapama

Insanlarn &6zel hayatina girerek gizlice onlar1 dinleme ve goriintiileme yoluyla
menfaat elde etme bunlardan bazilaridir.

Kullanic1 Sayisina Gore

Kisisel kullanim

Bir  kisi  tarafindan  kullanilan  bilisim
teknolojilerine denir. Bu kullanim bazen gorev icabi
olabilir bazen de teknolojinin sayis1 itibariyla olabilir.

Ornekler

>,
gy -

al.'r i

= Cep telefonu kullanimu,
= Kisisel bilgisayar kullanimi1
» Sunucu bilgisayar kullanimi

* Tomografi cihazi  kullanimi  bunlardan
bazilardir.

i 1) (5 i

Birden fazla kisinin kullanimi

Gerek umuma acik yerlerde, gerekse calisma ortaminda herkesin kullanimina agik
olan bilisim teknolojileridir.

Ornekler

Internet cafeler de bulunan bilgisayarlar,
Okullarda bulunan bilgisayarlar
Sirketlerde kullanilan cep telefonu ve notebooklar

Dinlenme tesislerinde bulunan internet baglantilar1 bu tip yapiya verilebilecek
orneklerdendir.
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1.3.3. Donanim ve Yazihhm Teknolojileri

Bilgisayardan s6z edildigi zaman birbirini tamamlayan iki kavram akla gelir.
Bunlardan birincisi donanim , ikincisi ise yazilimdir.

Bilgisayar1 olusturan her tiirlii elektronik ve mekanik boliimlerine donanim (hardware
) denir. Yazilim (software) ise; bilgisayarin calistirilmasi i¢in gerekli olan ve bilgisayarda
cesitli islemler yapilmasina imkan saglayan programa denir.

Donanim ( Hardware)

Bilgisayarin biinyesinde bulunan her tiirlii mekanik ve elektronik cihazlar1 (donanim)
olusturur . Bilgisayarlarin fiziksel kisimlarina donanim denilmektedir. Elle tutulabilirler.
Ekran, klavye, Sabit disk (harddisk), fare, yazici, bellek, mikroislemci, tarayici,...

Central ProcessingUnit ( CPU, Merkezi Islem
Birimi) Islemci

Ana Islem Unitesi, Merkezi Islemci ya da kisaca
islemci. Bilgisayarin program komutlarin1 bellekten aldiktan
sonra kodlarin1 ¢ozen ve karsiligi olan islemleri yerine
getiren merkez birimi. CPU genellikle bilgisayarin beyni
olarak tanimlanir. Ciinkii tiim islemler CPU tarafindan
yapilir. Bu nedenle bir bilgisayarin islem yetenegi ve hizi
islemcisinin yetenegi ve hiziyla dogrudan ilgilidir.

Harddisk (Sabit Disk)

Bilgisayarlarda bilgi depolama tinitesi. Sabit diskler
biiyiik miktarda bilgiyi uzun siireli olarak saklamak i¢in
kullanilan manyetik disklerdir. Genellikle tasmabilir olma
ozelligi yoktur. Zaten bu yiizden de sabit disk adini
almislardir. Bilgisayar kasasinin i¢inde kendileri i¢in
ayrilmis yuvalara yerlestirilirler. Sabit diskler 6zellikle
disketlerle karsilastirildiginda ¢ok biiylik miktarda bilgi
depolama 6zelligine sahiptirler.

Ram

Random Access Memory.
RasgeleErisimli Bellek. Herhangi bir noktasina
dogrudan erisilebilen  bellek  tipi. Bir
bilgisayarin ne kadar RAM’a sahip olmasi
gerektigi, kullandigr isletim  sistemi  ve
calistiracagi programlarin ihtiyaglarina baglidir.
Ozellikle grafik kullanici yiiziine sahip isletim
sistemleri daha cok RAM kullanir.

Rom

Sadece okunur bellektir. Icerdigi verilerin iizerine
sadece bir kere yazildig1 ve bir daha degistirilemedigi bellek
tipi. ROM’lar bilgisayarlarda hi¢ degismeyecek ancak
stirekli kullanilan bazi programlari1 saklamak i¢in kullanilir.
Bilgisayarin yiiklenmesini saglayan ana program gibi...
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Anakart ( Mainboard )

Bilgisayarlardaki temel devre ve
bilesenleri lizerinde bulunduran kart. Ana
kart, CPU, BIOS, bellek, depolama aygiti
arabirimleri, seri ve paralel portlar,
genisleme yuvalar1 ve ekran, klavye gibi
cevre iinitelerinin denetleyicilerini
bulundurur. Bir PC’ yi daha iyi bir modele
cevirmek i¢in ana kartt degistirmek
gerekir. Anakartla birlikte sadece CPU
degil, ROM ve ana bellek de daha iyi
modele gecirilmis olur.

Ses Karti

Bilgisayarin sesi islemesini saglayan genigleme
kart1. Bir ses kart1 olmadan bilgisayar sadece bip sesleri
ve olduk¢a mekanik melodiler ¢ikarabilir. Oysa pek ¢ok
yazilim ve CD-ROM” lar ¢ok daha yiiksek kalitede bir
ses cikisina ihtiyag¢ duyar. Ses kartlari, karta baglanan
hoparlorler araciligiyla dijital ses elde edilmesini saglar.

Fkran Karti

Bilgisayarin goriintiiyii islemesini saglayan kart.

Ethernet Kart1

A\l Ethernet kart1 bilgisayarlarla agin iletisim kurmasimi
N

\ saglayan aga fiziksel olarak baglanan ag arabirim kartidir.

Kasa

Kasa, bilgisayar i¢cinde bulunan donanimlarin bir arada
bulunmasini saglayan mekanik donanimin adidir.

Klavye ( Keyboard )

Bilgisayarin bilgi girisinde kullanilan ve daktiloya
benzeyen parcasi. Klavyeler harflerin diziligine gore farkli
tiplerde olabilirler. Sol iistte bulunan harf Q ise Q klavye
F ise F klavye olarak adlandirilir. F klavyede harfler
Tiirkge daktilolarda diizenledikleri sekildedirler.
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Fare ( Mouse)

Fare Kullanimi: Windows da bulunan simgelere,programlara
ve meniilere ulagmak i¢in kullanilir.

Yazici (Printer)

Bilgisayar ile tiretilen metin ve resimleri kagida basmak
icin kullanilan arag. Bilgisayarda iiretilen bilgilerin dékiimler
halinde alinmasini saglayan bir ¢ikis aracidir.

Tarayici (Scanner)

Her hangi bir yaziy1 ve ya resmi kagit iizerindeki haliyle
bilgisayar bellegine yiikler. Giris iinitesidir. Kagida basili yazi ve
resimleri okuyup bilgisayarlarin anlayacagi bigime ¢eviren arag.

Ekran (Monitor)

Bilgisayarlarla kullanicilar arasindaki gorsel
baglantiy1 saglayan birim. Ekrandaki en kiiglik
noktaya piksel denir.

Yazilim

Bilgisayarda kullanilan her tiirlii programa yazilim denir. Genelde programlar
kullanilacaklar1 zaman, ¢evre birimlerinden(disklerden) bellege(RAM) yiiklenir.

Bilgisayarin caligmasini saglayan yazilim olan isletim sistemi bilgisayar acildigi
zaman otomatik olarak bellege (RAM) yiiklenir. Isletim sistemi olmazsa bilgisayar
acilmaz(Donanim olmazsa yazilim ¢alismaz,yazilim olmazsa donanim c¢alismaz)

Isletim sistemleri islemcilere 6zgii olarak hazirlanr.

Uygulama programlar1 da isletim sistemlerine 6zgii olarak hazirlanir.(Vista uyumlu
programlar,xp uyumlu programlar vs)

Isletim Sistemi Yazilimlar1

Isletim sistemi, bilgisayarin ilk acilma anindan
kapanana kadar kullanildig1 siirece gorev yapan ana
yazilimdir.

Isletim sistemi;

Ana ve yan belleklerin en verimli bi¢imde
kullanilmasini,

Donanim birimleriyle iletisimi,
Cesitli uygulama ve hizmet programlarinin ¢aligtirilmasini saglar.

Ornek: Windows 95, 98, XP, Vista, Pardus, Linux, Unix, Macos vs.
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Uygulama Yazilimlari

Uygulama yazilimlari belirli

¢ Micros. konulardaki problemlerin ¢dziimiine ydnelik
a Ice olarak programlama dillerinden biri ile
j %

yazilmis  programlardir.  Hangi  isletim

W K .. sistemine uygun olarak yazilmigsa o igletim

Pl P sistemi altinda c¢alisirlar. Degisik amaclara

=1 PowerPoint 4 Publisher . . .

o 1 yonelik yiizlerce uygulama programi(paket
Outlook LJ InfoPath 22 - .

= = program) vardir.Ornegin; Office

a3 9 )i Sha 3 .

ek 8 e programlari(Word,Excel,Powerpoint vs.),
nel lote Communicator

photoshop, winamp, flash, oyunlar, antiviriis
programlari vs.

Programlama Dilleri

Uygulama yazilimlarinin ve isletim
sistemlerinin yazilmasi, olugturulmasi igin
kullanilan programlardir. Ornek: Java,
Delphi, Pascal, C++,Visual Basic vs.

Kullamim Haklarina Gore Yazilim Cesitleri

Lisansli Yazilim: Kullanabilmek i¢in lisans hakkinin satin alinmasi gereken
programlardir.Ornek:Office Programlari, Windows Xp vs.

Demo Yazilim : Ozellikleri kisitlanmus, tanitim amagclh yazilimlardir.

Paylasilan Yazilim : Tamitim amacgh bir siireligine (30 giin,15 giin vs) iicretsiz
kullanilabilen, siire bitiminde lisans haklar1 satin alinmak kosuluyla kullanilabilen yazilim
tirtidiir. Cesitli antiviriis programlari

Freeware (Bedava) Yazilimlar: Kullanicidan ticret talep etmeksizin cd, disket, internet
vasitasiyla dagitilarak kullanilan programlardir. Ornek: Msn, Winrar..

Beta Yazilimlar: Yazilimin ilk sirimiindeki sistem testlerinden ve eksiklik
testlerinden gecirilmeyi belirtir.
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1.4. BiT’ni Kullanma ve Yonetme

1.4.1. Teknoloji Ile Tanisalim
1.4.2. Isletim Sistemi

1.4.3. Dosya Yonetimi

1.4.4. Faydali1 Programlar

Kazanimlar

e FElektronik ortamdaki verilerin siniflanmasi ve saklanmasinda kullanilan
yaklagimlar1 degerlendirir.

¢ Amacina uygun programi se¢erek kullanir.
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1.4.1. Teknoloji ile Tanisalim

Insanoglunun gereklerine uygun yardimci alet ve araglarin yapilmasi ya da iiretilmesi
icin gerekli bilgi ve yetenektir. Teknoloji ayrica, bir sanayi daliyla ilgili liretim yontemlerini,
kullanilan arag, gereg ve aletleri kapsayan bilgidir.

Teknolojinin Yararlar

Teknolojinin giintimiize kadar insanlara ¢ok onemli bir yarari oldugu siiphesiz bir
gercektir. Sanayinin gelismesinde teknolojinin katkis1 ¢ok biiytiktiir.

Teknolojinin Yararlarin1t Maddeler Halinde Aciklayabiliriz ;

= Internet sayesinde diinyanin diger bir ucundan diger ucuna bilgi ulastirilabilmesi.

= Teknoloji sayesinden insanlar ¢ok daha kolay yasam imkanlarina sahip olurlar ve
yapacaklar1 isler cabuk ve rahat yapabilirler. Ornegin evlerde kullanilan camasir makinesi,
bulasik makinesi gibi teknolojik iirlinler isleri kolayca yapmaya yararlar. Evlerde bulunan
teknolojik aletler yardimiyla hem bilgileri ve yiyecekleri saklarsiniz hem de yapacaginiz isleri
daha hizli ve basit bir sekilde yapabilirsiniz. Bu isleri yaparken daha az enerji sarf
edebilirisiniz.

» Teknoloji tip alaninda da ¢ok vyararhdir. Insanlarin hayatina olumlu etkiler
saglamaktadir. Insanlarm hastaliklarin daha ¢abuk bulunmasi icin tiptaki teknolojik
iirtinlerden yararlanilmaktadir.

» Egitim alaninda da teknolojinin ¢ok faydasi vardir. Mesela; episkop, projeksiyon
makinesi ve televizyon gibi {riinler yardimiyla okullarda ders anlatmada kolaylik
saglanmaktadir.

» Teknolojinin bir diger faydasi insanlarin diislincelerini, duygularim1 daha fazla
insana anlatmasinin daha kolay bir hale gelmesidir. Matbaa sayesinde bir¢ok kitap basilmis ve
insanlar bu kitaplar sayesinde kiiltiirleri gelismistir. Hayatimizda internet, gazete, televizyon,
radyo ve diger iletisim aletleri ile daha fazla insana haberler ulastirilmaktadir.

Teknolojinin Zararlar:

Teknoloji denilen sey basta yeniliklerin ve gelisimlerin insanlarin hayatini
kolaylastiracak bir sekilde olmas1 anlamina gelen genel bir kavramdir. Gilinden giine gelisen
bu teknoloji insan hayatini zora sokabilecek zararlar igeriyor mu ? Teknolojinin yarar1 kadar
zarar1 da coktur. Doganin temel unsurlar1 olan hava, su, ve toprak iistiinde ¢cok olumsuz
etkileri bulunabilir.

Cevre Kirliliginde Teknolojinin Zararlar1 Sunlardir ;

* Trafige her yil ¢ok fazla ara¢ ¢ikmakta. Bu araclarin yaydiklar1 egzoz dumanlari
ozon tabakasinin incelmesine neden oluyor.
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* Ormanlardaki agaclar; kagit iiretmek i¢in, toprak genisletmek amaciyla
denetimsizce ve dilizensiz bir sekilde kesiliyorlar. Agaglarin giindiiz vaktinde oksijenli solun
yaparak havaya oksijenli hava yapmasi kisitlaniyor.

= Fabrika bacasindan ¢ikan zehirli gazlar atmosferi ¢ok fazla kirletmekte ve bu gazlar
oksijen oranini azaltmakta. Havanin kirli olmast sonucunda asit yagmuru olarak bu hava
topraga iniyor ve topragi da etkileyebiliyor.

= Fabrikalardan atilan arsenik, siyanur ve fenol gibi toksitlerin sulara karigmasi,

= Tankerler veya borularla tasinan petroliin suya karigsmasi.

* Inorganik tuzlar, ziraat ilaclar1 ve yapay organik kimyasallarin suya karismasi

= Radyoaktivitenin etkisi; niikleer enerji santralleri, ¢esitli niikleer denemeler, tibbi
icerikli iiretimler ve ¢esitli endiistri tipi tretimleri, radyoaktif maddeye sahip hayvansal
iirlinler (et, balik, siit, vb.) ve bitkiler, bu zararli maddeyi besin zinciri ile insanlara ve diger
canlilara tasir. Boylece bagisiklik mekanizmasini felce ugratmak ve kansere neden olmak gibi
sorunlara yol agar. Onemli Not: Atmosferdeki ve topraktaki kirletici maddeler asirlar sonra da
olsa eninde sonunda suya gecerler.

1.4.2. Isletim Sistemi

Isletim sistemi, bilgisayarda calisan, bilgisayar donamim kaynaklarini ydneten ve
¢esitli uygulama yazilimlari igin yaygin servisleri saglayan bir yazilimlar biitiiniidiir. Isletim
sistemi, uygulama kodlar1 genellikle direkt donanim tarafindan yiiriitilmesine ragmen, girdi-
cikti, bellek atama gibi donanim fonksiyonlari i¢in uygulama programlar1 ve bilgisayar
donanimi arasinda aracilik gorevi yapar.

Isletim sistemleri sadece bilgisayar, video oyun konsollari, cep telefonlar1 ve web
sunucularinda degil; arabalarda, beyaz esyalarda hatta kol saatlerinin iginde bile yiikli
olabilir. Isletim sistemleri islevsellerinin genisligi ile degil, donanimi belli bir amag
dogrultusunda programlayabilme nitelikleriyle degerlendirilmelidir.

Bilgisayarlarda kullanilan bazi isletim sistemleri

=  Windows Xp
*  Windows Vista

=  Windows 7
*  Windows 8
*  Linux

=  Unix

=  Mac OS

=  Pardus

Telefon ve tablet bilgisayarlarda kullanilan baz1 isletim sistemleri

=  Android
=  Windows &

o oS
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1.4.3. Dosya Yonetimi

Bir diske (harddisk, disket veya CD-Rom)kayit edilmis bilgilere dosya adi verilir.

Her dosyanin bir ismi, uzantisi, byte olarak biiyiikligii, kayit edildigi tarihi ve saati
bulunur.

Bir klasorde (dizinde) bulunan bir dosya ile ayni ismi tasiyan ikinci bir dosya
bulunamaz. Fakat farkli dizinler igerisinde ayni isme sahip dosyalar bulunabilir.

Her uygulama programinin (word, excel vb.) isminin kendine ait 6zel bir uzantisi
vardir. Bu uzanti dosyanin hangi programa ait oldugunu gosterir.

Bazi dosya uzantilari;

= Microsoft Office Word = .doc , docx _\

= Microsoft Office Excel = . xls, xIsx o

= Microsoft Office PowerPoint=> .ppt, pptx MP3

= Microsoft Office Access 2 .mdb, mdbx

= Video - avi, mp4, mkv, wmv

» Miizik - mp3

= Resim - jpeg , png, gif, bmp Adobe

» E-kitap - pdf

1.4.4. Faydah Programlar

Gilinltimiizde bilgisayar kullanicilar1 eskisinden daha ¢ok program ve isletim sistemi
arac1 kullanmaktadirlar. ihtiyaglarm artmasiyla beraber bilgisayarn daha islevsel kullanim
ihtiyac1 da paralel olarak artiyor. Bu gelisme daha ¢ok program kullanilmasi gerektiriyor.
Yedekleme programlari, bakim programlari, antiviriis ve anti spyware yazilimlar1 en ¢ok
ihtiya¢ duyulan programlardir.

Bu programlarin ¢ogu internet ortaminda cevrimici satiliyor ve magazalarda bu
programlara rastlamak kolay degil. Ulkemizde Internet kullanicilarinin gok azi internet
iizerinde aligveris yapiyor. Dolayisiyla bu tip programlara ya dergi cd&dvd lerinde rastliyoruz
ya da download sitelerindedir. Ancak programlarin en hatasiz siirtimleri her zaman iireticinin
sitesinde mevcuttur. Siirekli giincellenen ve hatalar1 en aza indirilen programlarin son
versiyonlarini kullanmak en dogrusudur. Sik gilincellenmeyen, profesyonel yonetilmeyen ve
stabil olmayan sitelerden program indirmek dogru bir davranis degildir.

Egitim alaninda kullanilan bazi faydali programlar;

» [sletim Sistemleri — Windows 7 , Windows 8 v.b

» Microsoft Office Yazilimlar1 — Word, Excel, Powerpointv.b

» Antiviriis Programlar1 — Avast, Norton v.b

* Video Oynaticilar1 — Bs Player, Gom Player v.b

= Miizik Calar Programlari — Winampv.b

» E-Kitap Goriintiileyici Programlar — Adobe Reader v.b

= Internet Tarayicilar1 — Internet Explorer, MozillaFirefox, Google Chrome v.b

23




1.5. BIT’in Gizlilik ve Giivenlik Boyutlar:

1.5.1. Bilgi ve Veri Glivenligi
1.5.2. Viriisler ve Diger Zararlh Yazilimlar
1.5.3. Kisisel Mahremiyet ve Taciz
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Kazanimlar
* QGizlilik agisindan 6nemli olan boyutlar1 belirler.
¢ Giivenlik agiklarinin olusumu konusunda yorum yapar.
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1.5.1. Bilgi ve Veri Giivenligi

Bilgi sistemleri, isletme igindeki 6nemli insanlar, yerler ve nesneler hakkinda bilgi
icerir. Bilgi ile sozii edilen verinin, islenerek karar verici i¢in anlamli ve kullanigli hale
gelmesidir. Veri ise, isletme i¢inde olusan olaylar1 temsil eden belirli bir ise yarayan ya da
yaramayan ham gercekler, goriintiiler, seslerdir. Daha basit tanimiyla, veri bilginin
islenmemis hali yani ham halidir.

Bilginin taniminda verinin iglenmis haline bilgi denildiginden s6z edilmektedir. Buna
gore, veri asagidaki islem ya da islemlerden gegerek bilgiye doniismektedir.

* Toplama

* Simiflandirma

* Yeniden diizenleme
= Ozetleme

= Saklama

= Yeniden elde etme

» fletme

Yapilan isin 6zelligine gore veri bilgiye
donistiiriiliirken, yukaridaki islemlerin tamami
ya da bazilart kullanilmaktadir.  Birinci
basamakta veri, anketlerden, goriismelerden,
belgelerden, gazetelerden ya da benzeri
araglardan toplanmaktadir. Daha sonra, veri
siiflandirilarak ve diizenlenerek anlamli bir
bi¢im almaktadir.

Ornegin, ogrenciler hakkindaki veri,
soyadlarina gore alfabetik olarak
diizenlenebilir. Islenen veri bilgiye doniisiince,
karar vericiye yararli olmasi i¢in kisaltilabilir
ve Ozetlenebilir. Bu bilgi gelecekte kullanilmak i¢in dikkatlice saklanir. Uygun sekilde
saklanmayan bilgiye karar vericinin erisimi zorlasabilir ya da saklanan bilgi kullanilamaz
duruma gelebilir. Son olarak, bilginin yararli olmas: isteniyorsa, bilgi dogru bigimde, dogru
zamanda, dogru yerde, dogru kisiye iletilmeli ya da dagitilmalidir.

Bilgi ve veri glivenligi, bir varlik tiirii olarak bilginin izinsiz veya yetkisiz bir bi¢gimde
erisim, kullanim, degistirilme, ifsa edilme, ortadan kaldirilma, el degistirme ve hasar
verilmesini Onlemek olarak tanimlanir ve "gizlilik", "biitiinlik" ve "erisilebilirlik" olarak
isimlendirilen ii¢ temel unsurdan meydana gelir. Bu ii¢ temel gilivenlik 6gesinden herhangi
biri zarar goriirse giivenlik zafiyeti olusur.

» Gizlilik: Bilginin yetkisiz kisilerin eline ge¢gmeme ve yetkisiz erisime karsi
korunmasidir.

= Biitiinliik: Bilginin yetkisiz kisiler tarafindan degistirilmemesidir.

» Erisilebilirlik: Bilginin yetkili kisilerce ihtiyag duyuldugunda ulasilabilir ve
kullanilabilir durumda olmasidir.
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1.5.2. Viriisler ve Diger Zararh Yazilmlar

Viriis, casus yazilimlar (spyware), solucan, adware vb. zararli yazilimlar (malware),
reklam, sanal suclar, bazen sadece ego tatmini gibi c¢esitli ¢ikarlar icin bilgisayariniza,
sisteminize zarar vermek i¢in tasarlanirlar. Zararli yazilimlar 6yle bir duruma gelmistir ki
artitk herhangi bir antiviriis programi kurulu olmayan bilgisayarlar internete baglandiklar
anda viriis kapmaktadir. Hatta oldukca zararli olan, antiviriis programi goriiniimiinde sahte
yazilimlar dahi tiiremis bulunuyor. Cogu zaman bu zararli yazilimlarin hepsine viriis deyip
geciyoruz ama aslinda birbirlerinden farklilar ve kimi zaman yazilimin tiirline gore 6zel
Onlem veya igslem yapmak durumunda kalabiliyoruz.

Viriis Nedir?

= '@ Virlis, bilgisayariniza girip dosya ya da verilerinize
zarar verir, tahrif eder. Viriisler bilgisayarinizda verileri

bozabilir hatta silebilir. Ayrica kendilerini ¢ogaltabilirler

’ VIRUS (gercek wviriisler gibi). Bilgisayar viriisii pek c¢ok zararl

A yazilimdan c¢ok daha tehlikelidir ¢ilinkii  dogrudan
o LERI dosyalariniza ve verilerinize zarar verirler.

Virlisler genel olarak imaj, ses, video dosya ekleri ile
bilgisayariniza bulasirlar. Ayrica indirdiginiz programlarin da

icine gizlenmis olabilirler. Bu yiizden giivenli sitelerden program indirmek bilgisayariniz igin
riskleri azaltir.

Virlislerin 1yi tarafi siz izin vermedikge virlisler yayilamazlar. Calistirdiginiz,
indirdiginiz programlara, agtiginiz maillere dikkat ederek virlislerden korunabilirsiniz ama
insan her zaman dikkatli olamiyor. Bu yilizden bir antiviriis programi (sahte olmayanindan)
kullanmakta fayda vardir.

Truva at1 (Trojan) Nedir?

oo i Truva at1 bir virlis degildir. Gergek bir uygulama
R R L\ LR
100 v

:trojan

gibi goziiken zararli bir program tiiriidiir. Trojan kendini
cogaltmaz ama virlis kadar yikict olabilir. Truva ati
USR358 52 AN bilgisayariniza giiyeglik ?ngl ‘o!ustur.ur ki.b}l 'da ;ararh
e programlarin, kisilerin sisteminize girmesi igin bir yol
acar.

Bu sekilde kullanicilarin  kisisel  bilgileri
calinabilir. Yani ayn tarihteki Truva savasindaki oldugu gibi normal bir program
zannettiginiz Truva Ati, sisteminize girer ve Grek askerlerinin ordunun girmesi i¢in kale
kapilarini iceriden agmasi gibi zararli yazilimlarin, hackerlarin sisteminize girmesi igin bir
giivenlik ag1g1 olusturur.

Solucan (Worm) Nedir?

Solucanlar yerel siiriiciide ya da agda kendini tekrar tekrar kopyalayan bir programdir.
Tek amaci siirekli kendini kopyalamaktir. Herhangi bir dosya ya da veriye zarar vermez ancak
siirekli kopyalama yaparak sistemi mesgul eder ve performansi etkiler. Viriislerin aksine bir
programa bulagsmaya ihtiyaci yoktur. Isletim sistemlerindeki agiklardan yararlanarak
yayilirlar.

26




Adware Nedir?

Genel olarak Adware, herhangi bir program
calisirken reklam acan yazilimdir. Adware internette
gezerken otomatik olarak bilgisayariniza inebilir ve pop-
up pencereleri ile goriintiilenebilir. Kullanicilar1 oldukca
rahatsiz eden Adware tipi uygulamalar c¢ogunlukla
sirketlerce reklam amacli olarak kullanilirlar.

Casus Yazilim (Spyware) Nedir?

Casus yazilim, kullanicinin izniyle veya izni disinda bilgisayara yiiklenen ve kullanici,
(6nrnegin webde gezdigi sayfalar, vb.) ya da bilgisayar hakkinda bilgi toplayip bunlar
uzaktaki bir kullaniciya gonderen bir program tiiriidiir. Ayrica bilgisayara zararli yazilimlar
indirip yiikleyebilir. Adware gibi calisir ama ¢ogunlukla kullanici bagka bir program
yiiklerken onun bilgisi disinda, gizli bir bi¢imde yiiklenir.

Spam Nedir?

Ayni mesajdan c¢ok sayida gondererek bir mail
adresini, forumu vb. bogmaya spam yapmak ad1 veriliyor.
Spamlarin ¢ogu reklam amacl oluyor ve kullanicilarin
istegi disinda posta adreslerine gonderiliyor.

Tracking Cookie Nedir?

Cookie yani cerezler internette gezdiginiz siteler vb. ile ilgili veri barndiran basit
metin dosyalaridir ve bilgisayarinizda ¢erez (cookies) klasoriinde bulunurlar. Pek c¢ok site de
ziyaretgileri hakkinda bilgi almak igin cerezleri kullanirlar. Ornegin bir sitede ankette oy
kullandiginiz ve her kullanicinin bir oy kullanma hakk: var. Bu web sitesi ¢erez bilgilerinizi
kontrol ederek sizin ikinci defa oy kullanmaniza engel olabilir. Ancak cerezleri kotii niyetli
kisiler de kullanabilir. Trackingcookie adi verilen bu ¢erez tiirii bulastig1 bilgisayarda
internette yapilan tiim islemlerin, gezilen sayfalarin kaydini tutar. Hackerlar bu sekilde kredi
kart1 ve banka hesap bilgilerine ulasabilirler.

VG Anti-Virus 2012

P e Components Hstory

w AVG You are protected.
. Anti-Virus

Al security features are working comrectly and ae up to date

Scan now

Last scan: Not scarned — o
Scan options Obpects scarned 4“7
Threats found 0
Undat Currently scaning Fle system
€ Nnow b o ]
!, Say, Smates Current object CAwindows\assembly\GAC _MSIL\ehidCthe. 1.0.0__31bf3a%6ad IS\

st update
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1.5.3. Kisisel Mahremiyet ve Taciz

Eger birileri zarar vermek veya kotiiliik amaci ile

size ait bilgileri yasal olmayan yollardan elde etmek veya

| e E& caligmanizi  engellemek icin  elektronik  cihazlar
= kullaniyorsa bu bir elektronik tacizdir. Anayasa’da,
kS herkes, haberlesme 6zgiirliigiine sahiptir. Haberlesmenin
1 4 - E gizliligi esastir, yontemine uygun olarak verilmis yargi¢
\ : karar1 olmadik¢a haberlesme engellenemez ve gizliligine
- > dokunulamaz demesine ragmen, ne yazik ki, yasal

olmayan elektronik ortamda dinlemeler ve izlemeler ¢ok
yaygin bir sekilde yapilmaktadir.

Odenen su, dogalgaz, elektrik, telefon faturalari, kredi karti ddemeleri, mevduat
hesabindan yatirilip ¢ekilen paralar, tapuda yapilan iglemler, 6denen emlak ve tasit vergileri
gibi yaptiginiz tiim islemler kimlik numaramiz ile kayit edilmektedir. Elektronik takip
sistemlerinin illegal olarak kullanilmasi ile ekonomik hareketler, tim harcamalar, harcamalari
nerede hangi saatte, kiminle yaptiginiz dahil, kisi adim adim izlenebilir ve takip edilebilir,
aliskanliklar belirlenebilir. Kestirim yapilarak bir saat sonra nerede olacaginiz tahmin edilir.
Tiim diinyada kisisel kayitlarimiz ve namahrem yasantimiz ne kadar giivende tartisiimaya
baslanmistir.

Kitle iletisim araglarindaki gelismenin toplumun tiim alanlarinda yayginlagmasi ve
sinirlarin  kalkmasit 6zel hayatin dokunulmazligini tehdit etmeye baslamis ve bu da
mahremiyet sorununu giindeme getirmistir. Kiiresellesme ve iletisim alanindaki gelismeler
birey ve toplum arasindaki dengenin degismesi olarak belirmistir. Bu iki kavramin insan
yasamiyla dogrudan baglantili olmasi, o6zellikle son yillarda teknolojik gelismelerin
toplumsaldan bireye doniistiiriilmesinin etkisiyle 06zel yasam alan1 smirlarim  gitgide
daraltmaya baglamigtir. Ozel yasam alami st denilince ilk akla gelen mahremiyet
kavraminin, ticari kaygilar, giindemi degistirmek, kisisel ¢ikarlar ve insanin dogasinda var
olan bastirilmis kimi duygular1 ortaya ¢ikartmayi tetiklemesiyle, etik ve ahlaki agidan anlam1
oldukca degismistir. Teknolojik gelisme ve kiiresellesme sonucu, iletisim kanallar1 bireyin ya
da toplumun 6zelini giinden giine tahrip etmektedir.

Cep telefonlarinin, ¢agri cihazlarinin ve
ev bilgisayarlarinin ortaya ¢ikis1 ev ve is yeri
arasindaki geleneksel duvarlar1 hizla yok ediyor.
Insanlar evdeyken isverenleriyle diizenli olarak
iletisim halindeler. Kisisel iletisim de giderek
daha ¢ok is yerinde gerceklestigi anlami tagiyor.
Isverenlerin takip sistemlerinin diizenli olarak
kisisel iletisimi kayit altina aldigi anlamina
geliyor. Bu iletisim ¢ogu zaman ¢ok hassas degil.
Fakat kimi zaman mesajlar ¢ok kisisel olabiliyor.
Masasinda 6gle yemegini yerken esine romantik bir mesaj atan ¢alisan yazdiklarinin patronu
tarafindan okundugunu fark edebilir. Ya da bir ¢alisanin doktoru i¢in hazirladigi not agiga
cikabilir.
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1.6. BIT’ni Kullanirken Etik ve Sosyal Degerler

1.6.1. Internet ve BIT Kullanim Kurallari

1.6.2. Telif Haklar1 ve Dijital Yazarlik
1.6.3. Bilisim Suclari

Kazanimlar
e Sosyal ve kiiltiirel degerler acisindan BIT kullanimin1 sorgular.
» Sosyal ortamlarda paylasilan bilgilere iliskin olarak dijital ve telif haklarina
uygun olmayan davranislara tepkide bulunur.
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1.6.1. Internet ve BIT Kullanim Kurallar

Internet artik giiniimiizde toplumsal hayatin bir pargasi haline geldi. Internet
hayattmizda pek c¢ok seyi kolaylastirtyor. Ancak bu kolayliklarin yani sira interneti
kullanirken de herhangi bir zararla karsilasmamak i¢in dikkat etmeniz gereken énemli birkag
husus bulunuyor.

[Ikogretim ¢agindaki ¢cocuklarin dikkat etmesi gereken hususlar asagida listelenmistir.

= Internette sohbet ederken, mesaj panosuna mesaj gonderirken, admiz, soyadiniz,
adresiniz, telefon numaraniz gibi kisisel bilgilerinizi ve kredi kart1 numaranizi asla vermeyin.

= Diger kisilere internette kullandiginiz adiniz1 ya da parolanizi sdylemeyin.

= Web sitesinin "Giivenlik Politikasi"na bakin ve sitenin sizden istedigi bilgileri ne
amacla kullanacagini 6grenin.

= Internette ailenizle birlikte gezinin. Eger ailenizin zamani uygun degilse, ziyaret
ettiginiz siteleri ailenize sdyleyin.

= Ziyaret ettiginiz sitenin "Giivenlik Politikasi"n1 ailenize sOyleyin. Boylece siz ve
aileniz, sizin hakkinizda istenen bilgilerin, sitede ne amagla kullanilacagi konusunda bilgi
sahibi olacaksiniz.

» Bir aktiviteye ya da oyuna katilabilmeniz i¢in sitenin ¢ok fazla kisisel bilgiye
ihtiyact yoktur. Bu nedenle gereginden fazla bilgi vermeyin, gerekirse siteyi terk edin.

» Bazi insanlarin kotii niyetli olabileceklerini ve ¢ocuk olmadiklar1 halde ¢ocuk gibi
davranabileceklerini unutmayin. Bu nedenle internette tanistigimiz kisileri ailenize sdyleyin..

* Ayrica yeni tanistiginiz kisilerden aldiginiz mesajlar1 ailenize gosterin ve onlarin
onay1 olmadan bu mesajlara cevap vermeyin.

» Ailenize sormadan Internet araciligiyla higbir sey satin almayin ve higbir kosulda
kredi kart1 numarasi vermeyin.

» Ailenizle konusmadan Internet araciligiyla sorulan sorulara cevap vermeyin. Higbir
formu doldurmayin ya da higbir yarismaya katilmayin. Ayrica girdiginiz sitenin bir glivenlik
politikas1 olup olmadigini kontrol edin ve verdigi bilgilerin bagkalar1 ile paylagilmayacagi
konusunda giivence verip vermedigine bakin. Aksi halde higbir sekilde kisisel bilgi vermeyin.

» Internette higbir tartismaya ya da kavgaya katilmayin. Eger biri sizinle tartismaya
ya da kavgaya yeltenirse, ona cevap vermeyin ve ailenizi konudan haberdar edin.

» Eger hoslanmadiginiz bir seye rastlarsaniz ya da ailenizin, sizin gormenizden
hoslanmayacagini diislindiigiiniiz bir seye rastlarsaniz, geri tusuna basin ya da oturumdan
cikin.

» Eger bazi kisilerin ¢ocuklara soylenmemesi gereken bir sey sdyledigine rastlarsaniz
ailenize soyleyin.

= Internetle ilgili konular hakkinda higbir seyi ailenizden saklamayin.

= Eger birisi size resim gonderir, gitmemeniz gereken bir siteyi ziyaret etmenizi
Onerir ya da uygun olmayan bir dille konusmay1 6nerirse, ailenizi durumdan haberdar edin.

= Eger birisi yapmamaniz gereken bir seyi yapmanizi isterse, ailenize sdyleyin.

* Ailenizin onay1 olmadan internette tanistiginiz hi¢ kimseyi aramayin.

* Aileniz yaninizda olmadan ve onaylamadan internette tanistiginiz kimseyle
bulusmayin.

» [nternette tamistiginiz kimseye, ailenizin izni olmadan hicbir sey géndermeyin.

= Eger Internette tanistigimiz birisi size herhangi bir sey gonderirse ailenize sdyleyin.

= Internette iyi bir dil kullanin ve nazik olun.

= Sadece saka yapiyor olsaniz bile kimseyi korkutmayin ya da tehdit etmeyin.

» Ailenizin sizin glvenliginizi ve saghgnizi diisiindiiklerini bilin. Bilgisayar ve
internet konusundaki kurallara uyma konusunda ailenizle isbirligi i¢inde olun ve Internet
yiiziinden baginiza ne gelirse gelsin ailenize sdyleyin.
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1.6.2. Telif Haklar: ve Dijital Yazarhk

Telif hakki 6zgiin ve yaratict eser sahiplerine
(yazar, sanatgi, besteci, tasarimcei, vd.) belirli bir siire i¢in
yasayla taninan manevi ve ekonomik
haklardir. Telif haklar1 fikirleri degil, fikirlerin ifade etme
bigimini koruma altina almaktadir. Telif haklarinin
temelde kisisel ve toplumsal olmak iizere iki amac1 vardir.
Kisisel amag¢ yaratict eser sahiplerini telif haklari
araciligiyla odiillendirmek ve daha fazla eser yaratmaya
tesvik etmektir. Toplumsal amag ise Ozgiin ve yaratic
eserleri belirli bir siire gegtikten sonra toplumdaki
herkesin yararlanmasina sunmaktir. Telif hakki yasalar
hangi eserlerin korunup hangilerinin korunmadigini
tanimlar, eser sahiplerinin ve kullanicilarin haklarin1 diizenler ve eser sahibiyle kullanict
arasinda bir denge kurar.

Elektronik Yayinlarda Telif Haklar

Bilindigi gibi, dijital yayin teknolojisi eserlerin ¢ogaltim ve dagitim giderlerini biiyiik
olciide azaltmis ve eserlerin kopyalanmasini kolaylastirmistir. Ucretsiz erisilebilen bilgi
kaynaklarinin sayis1 hizla artmaktadir. Bu gelismelerle birlikte telif hakki anlayisi da
degismekte, cogaltma, yayma, koruma, arsivleme, elektronik bilgi edinme Ozgiirligi,
elektronik bilgi ticareti gibi kavramlarin yeniden tanimlanmasi gerckmektedir. Ote yandan,
gelisen teknoloji telif haklarinin korunmasi i¢in de yeni olanaklar sunmaktadir. Ornegin,
elektronik ortamdaki eserlerin telif haklarin1 korumak icin dijital filigran vb. gibi teknolojik
¢Oziimler sunulmakta, telif haklari
elektronik telif hakki yonetim sistemleri
araciligiyla izlenmeye calisiimaktadir. Bu
tir onlemler bir yandan yasal olmayan
kullanimlar1 engellerken bir yandan da
kigisel ya da egitim-0gretim amach yasal
kullanimlar engelleyebilmektedir.
Kiitiiphanelerin basili eserleri kullanim
ya da koruma amaciyla kopyalamalarina
1zin verilirken elektronik bilgi
kaynaklarini bu amagclarla kopyalamak
kisitlanabilmektedir.

Dijital okuryazarhk dijital teknolojileri

kullanarak bilgi tiretmek ve mevcut bilgileri etkili ve

&/ elestirel bir bicimde degerlendirmektir. Bu siirecte
bilgisayar donanmimi, yazilimi, internet ve cep

¢
N < telefonu kullanilir. Fakat, dijital okuryazarlik i¢in
/ sadece bilgisayar kullanmay1 bilmek yetmez. Dijital

™. NA
@
SA

okuryazarlik ayni1 zamanda bilgiyi etkin sekilde
bulma, kullanma,  degerlendirme,  Ozetleme,
sentezleme, olusturma ve sunma becerilerini kapsar.

A
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1.6.3. Bilisim Suclan

Bilisim suc¢u en basit tanimiyla bilisim
sistemlerine karsi islenen suglardir. Bir bilisim
sistemine hukuka aykir1 olarak girmek, orada
kalmaya devam etmek, bilisim sisteminden izinsiz
veri kopyalamak, sistemi erisilmez kilmak ve
calismaz  hale getirmek bilisim  suglarini
olusturmaktadir.

Bilgisayarla islenebilen her su¢ bilisim
sucu degildir. Genellikle bilisim suglar1 ve
bilgisayar araciligi ile iglenebilen suglar birbirine
karistirilmaktadir. Bazi suglar gercek hayatta
islenebildigi gibi internet araciligi ile de
islenebilmektedir. Her ne kadar bu tiir suclar
kamuoyunda bilisim suglar1 olarak adlandirilsa da,
hukuki anlamda bu suglar bilisim suglar1 degildir. Ornegin, "hakaret sucu" gercek hayatta
yiize karsi islenebilecegi gibi, bir web sitesi araciligiyla ya da her c¢esit yazigsmalarla
islenebilir. Hakaretin internet araciligi ile gerceklestirilmesi bu eylemi bilisim sugu haline
getirmemektedir. Boyle bir durumda fail hakaret sugundan ceza alacaktir. Bu tip 6rnekleri
cogaltmak miimkiindiir.

Web sitesi araciligl ile terdr Orgiitii propagandasi yapmak, internet araciligi ile
uyusturucu madde pazarlamak veya 6zendirmek suclari da bilgisayar araciligiyla islenen
suclar olmakla birlikte, bilisim suglar1 degildir.

Sik Karsilasilan Bilisim Suclar:

Ulkemizde en sik karsilasilan bilisim suglarmin basinda
banka ve kredi kart1 bilgisini hukuka aykir1 olarak ele gecirerek,
haksiz kazan¢ elde etme eylemlerini gosterebiliriz. Banka ve
kredi kartlari, ATM cihazlarinda, baz1 isyerlerinde ve online alis-
veris sitelerinde kopyalanabilmektedir. Kart bilgisi kopyalanarak
bagli bulunan hesaptan aligveris yoluyla para ¢ekilmektedir.

Sik karsilasilan bir diger sug, internet aracilifi ile banka
hesaplarina erisilmesidir. Internet bankacihigmm kullanirken
olduke¢a dikkatli olunmalidir. Bilgisayarlara bulastirilan trojanlar
aracilig1 ile kisilerin internet hesaplar1 ve sifreleri ele gegirilmekte ve havale yolu ile bu
hesaptaki paralar ¢cekilmektedir.

Web sitelerini "hack"lemek, viriis, trojan ve kotli amacgli yazilim hazirlamak ve
yaymak, baskalarina ait kullanici adi, sifre, parola gibi kisiye 6zel bilgileri ele gecirmek ve
kullanmak da bilisim suc¢larin1 olusturmaktadir.

Bilisim suglarmin orgiitlii olarak islendigine oldukca sik rastlanilmaktadir. Kisiler
cikar amacgli organize su¢ Orgiitii kurarak banka hesaplarina erismekte, kredi kartlarini
kopyalamakta ve haksiz kazang elde etmektedirler.

Ulkemizde bilisim suclariyla ilgili hukuki diizenlemeler 1990 yilinda yiiriirliige
girmistir.
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Bilisim Suclar ile Karsilastigimizda Yapmamz Gerekenler

Bir vatandas olarak oncelikli gdreviniz sugtan ve su¢ludan haberdar oldugunuzda
Cumbhuriyet Bagsavciliklarina veya kolluk kuvvetlerine durumu bildirmektir. Eger bir bilisim
sucunun magduru olunmus ise, vakit kaybetmeden suca iliskin her tiirlii bilgi veya bulgu ile
Cumhuriyet Bassavciliklarina derhal sikayette bulunulmalidir.

"155 Polis Imdat" hattina, 155@egm.gov.tr elektronik posta
adresine bildirimde bulunulabilir.

Baz1 katalog suglari icin dogrudan Telekomiinikasyon Iletisim
Bagkanligina da bildirimde bulunulabilir. 5651 sayili yasa geregi

POLIS IMDAT belirlenen bu suglar; intihara yonlendirme, ¢ocuklarin cinsel istismari,
uyusturucu ve uyarict madde kullanilmasini kolaylastirma, saglik i¢in

15 5 tehlikeli madde temini, miistehcenlik, fuhus, kumar oynanmasl i¢in

\ - . yer ve imkan saglama ve Atatiirk aleyhine islenen suglardir. Ornegin

cocuk pornografisi igeren, uyusturucu maddeye O6zendiren veya bu
maddeyi pazarlayan siteler hakkinda direkt TIB’in www.ihbarweb.org adresinden bildirimde
bulunulabilir.

Bilisim Suclar ile Tlgili Alabileceginiz Onlemler

Sirketinize veya sahsiniza ait onemli bilgilerinizin yer aldigi bilgisayariniz ile 6zel
giivenlik dnlemleri almadan internete baglanmayiniz.

Sohbet (chat vb.) ortaminda tanistiginiz kisilere sahsiniz, aileniz, adresiniz,
telefonunuz, isiniz v.b. konularda bilgi vermeyiniz.

Internet ortaminda tanistiginiz kisilere kredi kart1 bilgilerinizi vermeyiniz.
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Bilisim Teknolojilerini Kullanarak Iletisim
Kurma, Bilgi Paylasma ve Kendini Ifade
Etme

2.1. Internet, Iletisim
2.2. Iletisim Araclari
2.3. Bilgi Paylasimi i¢cin Araclar

2.4. Proje Olusturma ve Y Onetimi
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2.1.Internet, iletisim

2.1.1. Internet'e Baglanmak I¢in Neler Gereklidir?

2.1.2. Bilgisayar Aglari

Kazamimlar
¢ Bilgisayar aglarinin islev ve tiirlerini listeler.
» Bilginin aglar arasindaki yolculugunu kesfeder.
e {letisim araglarinin énemini ifade eder.
e {letisim araglarin kullanma yontemlerini agiklar.
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2.1.1. internet'e Baglanmak icin Neler Gereklidir?

internet Nedir?

Internet, bircok bilgisayar sistemini birbirine
baglayan, diinya capina yayilmis olan bir iletisim
agidir. Bir bilgisayari, modemi ve telefon hatt1 (fiber
hatti) olan herkes bu hizmetti saglayan
kuruluslardan bu hizmeti satin alarak kullanabilirler.
Fiber internetin telefon hatlarindaki internetten farki
bakir kablolarla ulastirilan internetin fiber kablolarla
ulastirilmasidir. Fiber kablolarin yarar1 verileri daha
hizli aktarmasidir.

1969 yilinda ABD Savunma Bakanligi
biinyesindeki “fleri Arastirma Projeleri Ajans1”
tarafindan ortaya ¢ikartilmistir. Tiirkiye Internet’e Nisan 1993 ’ten beri baghdir.

Internet baglantis1 icin gerekli olan malzemeleri iki boliimde inceleyebiliriz. Donanim
ve yazilim.

Donanim

Bilgisayar icerisinde birden fazla donanim bulunan alettir. Bir bilgisayarda bulunan en
temel donamim parcalar1; Anakart, islemci, Ram, Sabit Disk, CD/DVD, Klavye, Fare, Ses
Karti, Ekran Karti, Monitor’diir. Giinlimiizde bilgisayarin gorevini yapan daha kiiciik ve
tagiabilen aletler mevcuttur. Cep Telefonu, Tablet, Diziistii Bilgisayar, NetBook, iPhone
bunlardan bazilaridir.

Ethernet Karti: Bilgisayar ile modem arasindaki iliskiyi
saglayan parcadir. Giinlimiizde ethernet kartlar1 kablolu ve
kablosuz olarak modemle iligski kurmaktadir.

)
Modem: Dijital bilgileri analog I I
bilgilere, analog bilgileri dijital bilgilere doniistiiren alet olarak o
tanimlanabilir. Giiniimiizde en fazla kullanilan modemler ADSL
Modem olarak isimlendirilir. Modemler kablolu ve kablosuz olarak \/
ikiye ayrilir.
’Q ) Kablo: Kablolu modem ve bilgisayar arasindaki baglantiy1

’\, S saglamak amaciyla kullanilir. Giinlimiizde en ¢ok kullanilan kablo
\ CATS olarak isimlendirilir. Kablolarin ucuna RJ45 isimli pargalarin
5 "? takilmas1 gerekir.

Telefon Hatt:i — Fiber Hat :internet baglantinizin hizi, yiikleme, indirme kapasitesi,
baglantimizin siirekli olmasi telefon hattiniza (fiber hattiniza) baghdir. Onceleri internet
baglantisi i¢in telefon gerekli olmasina ragmen simdiler de telefona gerek kalmamustir.
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Yazilim

Gerek bilgisayar gerekse diger aletlerle internete baglanmak i¢in mutlaka isletim
sistemlerine gereksinim vardir. Isletim sistemleri kullanilan aletlere ve isletim sistemini iireten
firmalara gore degisiklik gostermektedir. Gliniimiizde en yaygm kullanilan isletim
sistemlerini sdyle siralayabiliriz. Windows Isletim Sistemleri, Unix, Pardus, Android, Apple
bunlardan bazilaridir.

Ayrica kullanilacak internet protokoliine gore yazilimlarin yiiklenmesi gerekir. Web
sayfas1 iizerinde ¢alisacaksaniz tarayicinin kurulu olmasi gerekir. Internet Explorer, Google
Chrome, Firefox, Opera, Safari en yaygin kullanilan tarayicilardan bazilaridir. E-mail
islemlerini kullanacaksaniz, her ne kadar tarayicilarda kullanilabilse de, e-mail programlarinin
bilgisayariniza kurulu olmasi gerekir. Microsoft Outlook, Pico, Kmail bunlardan bazilaridir.

2.1.2. Bilgisayar Aglan

Iki yada daha cok bilgisayarn bir birine baglanmasina bilgisayar ag1 (network) denir.
Ag i¢indeki bilgisayarlar birbiriyle iletisim kurabilirler ve veri paylasirlar.

Neden Bilgisayar Aglarina Gereksinim Duyulur?

Bilgisayar aglarina duyulan gereksinimin temel nedeni veri kaynaklarin1 paylagsmak ve
iletisim kurmaktir. Veri paylagmak sabit disklerde yer alan klasorlerin ve dosyalar birgok kisi
ya da istenilen diger kisiler tarafindan kullanilmas1 anlamindadur. Iletisim ise kullanicilarin bir
birine elektronik-posta gdndermesi anlamindadir.

Bilgisayar aglarinin bir diger kullanim alani1 da yazicilar ve diger ¢evre birimlerinin
paylasimidir. Diger bir ag kullamimi1 da uygulamalarin paylasimidir. Ornegin bir bilgisayarda
yiikli bir programin diger bilgisayarlar tarafindan kullanilmasi.

Bilgisayar aglarina duyulan gereksinimi
su sekilde 6zetlemek olasidir:

= Veri paylasimi

» Elektronik-posta @/ >

Cevre birimlerini paylagsmak
» Uygulamalar ortak kullanmak

Bilgisayar Aglarn

Yerel Alan A1 (Local Area Network, LAN) : Ev, okul, laboratuar, is binalar1 vb. gibi
sinirl1 cografi alanda bilgisayarlar1 ve araclari birbirine baglayan bir bilgisayar agidir.
LAN'larin 6zellikleri ise WAN'larin (Genis alan ag1) aksine daha yliksek veri aktarimi, daha
kiigiik bir alan, ve daimi baglantiy1 saglamak i¢in aylik kira karsilig1 bir ara elemana gerek
olmamasidir.

Genis Alan Ag1, ( Wide Area Network, WAN) : Birden fazla cihazin birbiri ile iletisim
kurmasin1 saglayan fiziksel veya mantiksal biiyiik agdir. Yerel alan aglarinin birbirine
baglanmasini saglayan ¢ok genis aglardir. En bilinen genis alan ag1 internettir.
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2.2.1letisim Araclar

2.2.1letisim Araclari (e-posta, forum, sohbet, sesli-goriintiilii konferans
vb. giincel teknolojiler)

Kazanimlar
» Bilgisayar aglarinin islev ve tiirlerini listeler.

Bilginin aglar arasindaki yolculugunu kesfeder.
[letisim araclarinin énemini ifade eder.

[letisim araclarn kullanma yontemlerini aciklar.
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2.2. Iletisim Araclari (e-posta, forum, sohbet, sesli-goriintiilii

konferans vb. giincel teknolojiler)

Bilgi akisini saglayan araclara verilen addir. Bu akis, "bireyden cogula" veya
"¢oguldan bireye" yoniiyle olan iletisime gore ¢esitlenirler.

Bilissel iletisim Araclar

Sanal ortamda, bilgi teknolojilerini kullanilarak gergeklestirilen, bireysel veya toplu
iletisim araglaridir. Ornegin e-postalar, forumlar, sohbetler, sesli —goriintiilii konferanslar,
web kamera'lar, bloglar, vb.

E-posta
\.) Elektronik posta (e-posta), Internet iizerinde bilgisayarlar ve
A insanlar arasinda bilgi aligverisini saglayan ve en yaygin kullanilan Internet

/) uygulamasidir.

% Forumlar
N— Forum (lar) kisilerin bilgilerini paylastiklari, bir-birleri ile c¢esitli
paylasimlarda bulunduklar1 Online bir ortamdir. Bu ortamda paylasilan bilgiler, belgeler
insanlarin faydalanabilecegi ve ¢evreye zarar vermeyen nitelikte olmalidir. Forum belli bir
siyasi goOriis tasimadigi miiddetce siyasi goriis belirtmek dogru olmayabilir, veyahut siyasi
yorumlar yapip kafa bulandirmak dogru olmayabilir. Bu yilizden bir Forum’ u her gesit insanin
(sinirli, deli, psikopat, akli basinda, zeki, Tiirk, Arap, ...) ziyaret edilebilinecegini diisiiniip
mesajlarimizi ona gore atilmalidir.

Sohbet

Genel olarak internet lizerinden diger insanlarla konusmak olarak agiklanabilir. Sohbet
edebilmek i¢in mirc gibi internetten sohbet programlarina ihtiyacimiz vardir.

Mirc internet iizerindeki belli server'lara baglanarak internet tizerinden diger insanlarla
genel veya 0zel olarak sohbet etmek i¢in kullanilan bir programdir.

Sesli-Gorilintilii Konferans

Ses kartiniz, mikrofonunuz, Web kameraniz varsa
baz1 programlarla Internet iizerinden sesli ve goriintiilii
goriisme yapabilirsiniz. (Tabii Web kameraniz yoksa ayni
programlarla sadece sesli gorligme yapabilirsiniz).

Gorsel - Tsitsel fletisim Araclar

Go6z ve Kulagimiza hitap eden, multimedya teknolojilerini
kullanan, iletisim araglaridir. Ornegin televizyon, sinema, radyo,
vb.
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Telekomiinikasyon Iletisim Araclar

Go6z ve kulaga hitap eden, -elektrik, elektronik /
elektromanyetik, optik teknolojileri kullanarak gerceklestirilen
iletisim araglaridir. Ornegin telefon, cep telefonu, fax, telex, vb.

Kali-Grafik iletisim araglar:

Yazi ve ¢izi ile olusturularak formatlandirilan ve basim - yayim
araglar1 ile yapilan iletisimdir. Ornegin; Gazeteler, dergiler, afisler, el
ilanlar, tabelalar, mektuplar, notlar, kitaplar, vb.

Organizasyon Iletisim Araglar

Ekipler aracilifiyla gerceklestirilen , kisi veya
topluma aktarilacak mesajlari tanitim - eglence - egitim -
gezme - tliketme adina ileten etkinliklerin sagladigi
iletisimin  araglaridir. Omegin; Fuarlar, defileler,
konferans, vb.

Sanatsal Iletisim Araclar

Her tiirli sanat faaliyeti veya sanatci ile
saglanacak iletisim araclaridir. Ornegin; Dans, resim,
miizik, sarki, sergi, konser, tiyatro, defile, heykel,
seramik, animasyon, vb.
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2.3. Bilgi Paylasimi icin Araclar

2.3.1.Isbirlikli Yazarlik (Or: Viki)

2.3.2. Coklu Ortam Paylasimlar1 (Or: YouTube, Flickr)
2.3.3. Web Giinceleri (Or: Bloglar)

2.3.4. Etiketleme ve Sosyal Imleme (Or: Delicious)

2.3.5. Sosyal Medya Kullanimi (Or: Facebook, Twitter vb.)
2.3.6. Dijital Kimlik Olusturma (Or: Linkedin)

B

IV

. " Greddit flickr

. .
) del.icio.us
wip ta kg -

Linked [}

Kazanimlar

* Bilgi paylasimu i¢in kullanilan araglar1 tanimlar.
» Sosyal medyanin kullanim amaglarini agiklar.
¢ Sosyal medya tiirlerini tanimlar.
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2.3.1. Isbirlikli Yazarhk (Or: Viki)

Bir alandaki calismada baskalariyla isbirligi yapan, ortaklasa is yapanlara isbirlikli

denir.

Vikipedi, ¢cevrim i¢i bir ansiklopedidir ve bu amaca

giincelleyebilirler.

gergevesinde

ulagsmak i¢in bir araya gelmis, karsilikli saygi cergevesinde
yiiksek kalitede bir ansiklopedi olusturmakla ilgilenen
kisilerden olusan ¢evrim i¢i bir topluluktur.

Kullanicilar bu tarz sitelere iiye olarak oradaki

bilgileri  belli  kriterler diizenleyip,

2.3.2. Coklu Ortam Paylasimlari (Or: YouTube, Flickr)

Coklu ortam; metin, goriintii, grafik, ¢izim, ses, video ve animasyonlarin bilgisayarda
gosterilmesi, dosyalarda saklanmasi, bilgisayar agindan iletilmesi ve sayisal olarak iglenmesi
ile ilgili bir kavramdir. Coklu ortam dedigimiz zaman, ¢esitli tiirdeki bilgi kaynaklarinin bir
arada olmasi anlasilmaktadir. Bir Ornekle aciklarsak; sadece ses veya gorlintli, bilginin
gosterildigi  birer ortamdir; bunlar bir araya getirildiginde ise c¢oklu ortam olarak
adlandirilmaktadir. Bu durumda; metin, goriintii, grafik, ¢izim, ses, video ve animasyonlarin

birden fazlasinin bir arada bulunmasina ¢oklu ortam denir.

Coklu ortam paylasimlarina youtube, flickr gibi web sayfalar1 6rnek gosterilebilir.

YouTube

YouTube iic Amerikali is arkadaginin (Chad Hurley
Steve Chen ve Jawed Karim) eglence i¢in actiklar1 daha
sonra Google tarafindan satin alinan, kisaca "Video
Paylasim Sitesi" olarak  adlandirabilecegimiz =~ bir
web sitesidir. Igeriginde binlerce hatta belki milyonlarca
video bulabileceginiz video paylasim sitelerinin ilki, en
kapsamlisi ve en biiyiligiidiir. Uzun uzun keyifli vakit

You{i

Broadcast Yourself ™

gecibileceginiz hatta arkadaslarinizin videolarim1 bile izleyebileceginiz ve o videolara

yorumlar yazabileceginiz bir sitedir.

Flickr

Internet ortaminda resimlerinizi ve videolarmizi
kolaylikla  depolayabilmenizi, istediginiz  resimleri
paylasabilme, yorumlayabilmenizi saglayan bir servistir.

Site’nin verdigi hizmet resim depolamayla sinirlt
degildir. Arkadaslarimizi bulup iletisime gegebiliyor,
resimlerin yorum ozelligini kullanarak diger
kalabiliyor, takip edebiliyorsunuz.
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2.3.3. Web Giinceleri (Or: Bloglar)

Blog, genellikle giincelden eskiye dogru siralanmis yazi ve yorumlarin yayimlandigi,
web tabanli bir yaymni belirtir. Cogunlukla her gonderinin sonunda yazarin adi ve gonderi
zamani belirtilir. Yaymcimin se¢imine gore yazilara yorum yapilabilir. Yorumlar blog
kiiltiiriniin ¢ok 6nemli bir dinamigi ve yapitasidir. Yorum mekanizmasi ile Yazar ve
okuyucular arasinda siirekli bir iletisim saglanir. Blogcularin kendilerine has bir kiiltiirii
vardir. Yapilar birbirine benzer, iizerlerindeki yazisma ve konusmalarin tarzlari birbirlerine
benzer. ilk ag giinliikleri maniiel olarak yazilip giincellenirken, bugiin bu is i¢in 6zel yazilmis
yazilimlar kullanilmaktadir.

Blog Tiirleri
Kisisel

Internet iizerinde bireysel olarak olusturulan, genel veya belli bir odak noktasi olan
blog ¢esididir.

Temasal

Sadece belirli bir alanda yazilan gonderilerin yer aldigi, belirli bir konuda uzman
kisilerin yazdig1 ve diizenledigi bloglardir.

Topluluk

Uyelik sistemine sahip olan ve bu iiyelerin yazdiklari génderilerden meydana gelen
bloglardir.

Kurumsal

Sirketlerin kendileri ile ilgili haber ve duyurularini daha samimi bir sekilde halka
actiklar1 bloglardir.

Gonderme

Yeri Kawit Kaystlars Dxizanis Sayfalan Dizenle |

Sayfa Basghg: [F;lkkmui:l
HIML'yi Diizenle 0(u;tur
" F~T~ B 7 U ¢ Av P~ g e il =~ i = 6 L ¥

Buraya hakkmuzdaki bilgileri yazmn

P Kavit Secenaklen
[ cavoconor [iek

) Tastak 16:08 tarihinde kaydedildi
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2.3.4. Etiketleme ve Sosyal Imleme (Or: Delicious)

Etiketleme Nedir ve Nasil ¢calisir?

Etiketler durum giincellemeleri ve fotograflar gibi paylastiginiz seylerde bir kisiye,
sayfaya veya yere baglanti verir. Ornegin, bir fotografta kimlerin oldugunu sdylemek igin
fotografi veya bir seyi kiminle yaptiginizi sdylemek i¢in bir durum giincellemesini
etiketleyebilirsiniz. Gonderilerinizde kisileri, sayfalar1 ve yerleri etiketlediginizde, baskalarini
kiminle birlikte oldugunuzdan, ne diisiindiigliniizden ve
nerede oldugundan haberdar etmis olursunuz.

Birini etiketlediginizde, bu o kisiye bildirilir.
Ayrica, siz veya bir arkadasmiz sizin gonderinizde
birisini etiketlediginde ve gonderi Arkadaglar veya daha
genis bir hedef kitleye sahipse, gonderiyi sectiginiz hedef
kitlenin yan1 sira etiketlenen kisilerin arkadagslar1 da
gorebilir.

Sosyal Imleme

Sitelerdeki {iriin ve/veya hizmet gibi her tiirli i¢erige ait sayfa linklerini kullanicilarin
paylasim ve begenisine sunmaktir. Sosyal imleme sitelerinde internet kullanicilarinin
begendikleri, ve ayn1 zamanda onlarinda paylasmak istedikleri her tiirlii linkleri bulabilirsiniz.

Gilintimiizde ¢ok popiiler sosyal imleme siteleri bulunmaktadir. Bu siteler arasinda;
delicious.com
reddit.com

farkinda.com .- d e I i C i ous

gibi adresler yer almaktadir.

Delicous

Delicious, sik kullanilan internet sitesi baglantilarin1 depolamak, paylagsmak ve yeni
siteleri kesfetmek i¢in kullanilan bir sosyal sik kullanilanlar hizmetidir.

2.3.5. Sosyal Medya Kullanimi (Or: Facebook, Twitter vb.)

Zaman ve mekan smirlamasi olmadan, paylasimin, tartismanin esas oldugu bir insani
iletisim seklidir. Sosyal medya platformlarinda insanlarla bulusur ve iletisimde bulunursunuz.
Insanlara yardim eder, yardim alir, sorularina cevap verir ve kendi sorularimizi sorarsiniz. Bu
bakimdan sosyal medya resmi olmayan egitim yollarindan da bir tanesidir.

Sosyal aglar arkadaslarimizla bizlere siirekli
temas halinde olabilecegimiz, begendiklerimizi
paylasabilecegimiz bir ortam sunuyor. Fakat sosyal
aglar kisisel bilgilerinizi, paylasimlarimnizi,
arkadaslarinizi herkesin gorebilecegi ortamlardir. O
yiizden bir ka¢ noktaya dikkat ederek sosyal aglarda
daha giivenli olabilirsiniz.
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1. Kisisel bilgilerinizi herkesle paylagsmayiniz.
* Telefon numaraniz.
* Ev, okul ve is adresiniz.
* Dogum giiniiniiz, yasiniz.
* T.C. kimlik numaraniz.
* E-mail adresiniz.
2. Paylastiklariniz seyleri istemediginiz kisilere kapatiniz.
*» Gonderilerinizi.
* Ailenizle ilgili bilgilerinizi.
« fliski durumunuzu.
« {lgilendiklerinizi.
* Dini inang ve siyasi goriistiniizii.
* Bulundugunuz yeri.
» Size ait fotograf ve videolarinizi.
3. Tanimadigimiz kisilerin arkadaglik tekliflerini reddediniz. Ciinkii;
 Tanimiyorsunuz.
* Niyetini bilmiyorsunuz
* Zarar gorebilirsiniz.
» Uziilebilirsiniz.
4. Giigli sifreler olusturunuz ve sifrenizi kimseyle paylagsmayiniz. Ciink{i;
» Sizin adiniza arkadaslariniza mesaj gonderebilirler, zor durumda kalirsiniz.
* Profilinizde sizin istemediginiz seyleri paylasabilirler.

* Profil resim ve ayarlariniz1 degistirebilirler.

* Profilinizi kullanan arkadasiniz olur, sorumlu ise siz olursunuz.

2.3.6. Dijital Kimlik Olusturma (Or: Linkedin)

Dijjital ~ kimlik  kullanarak,  kimliginizi
kanitlamak  icin  e-postamizi  dijital  olarak
imzalayabilirsiniz. Ayrica, gizliliklerini korumak iizere
iletileri  sifrelemek  i¢in de  dijital  kimlik
kullanabilirsiniz.

Dijital kimlik nedir?

Sertifika olarak da adlandirilan dijital kimlikler,
alicilarin bir e-postanin gercekten sizin tarafinizdan gonderildigini dogrulamasini saglar.
Sahte e-posta iade adresleri olusturmak kolay oldugundan, bu 6zellik faydalidir. Ayrica,
standart e-posta iletileri Internet'te dolasirken kartpostallarin dijital esdegeridir. Yolda
okunabilir, hatta degistirilebilirler. Dijital kimlikler, baz1 e-posta programlariyla birlikte
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iletileri sifrelemek, iceriklerini gizlemek ve aliciya ulastirilirken iletinin degistirilip
degistirilmedigini gostermek i¢in kullanilabilir.

Nasil dijital kimlik edinirim?

Pek cok isletmede, sistem yoneticiniz size bir dijital kimlik saglar. Kisisel kullanim
icin, sertifika yetkilisinden (dijital kimlik saglayan bir kurulus veya sirket) dijital kimlik
edinmeniz gerekir.

Linkedin

Facebook, Twitter gibi sosyal medya
mecralarindan  biridir. Tabi her sosyal medya
mecralarmin kendine ait farkliliklar1 var. Linkedin' 1
diger mecralardan ayiran en onemli Ozelligi ¢alisma
hayatina yonelik olmasi. Yani bir nevi is hayati
paylasimlarinin yer aldig1 bir mecra.

Burada olusturdugunuz profil sizin CV'nizi
yani 6zge¢misinizi ifade etmektedir.
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2.4. Proje Olusturma ve Yonetimi

2.4. Proje Olusturma ve Yonetimi (planlama ve agamalar vb.)

Kazanimlar
» Proje fikri gelistirmenin 6nemini agiklar.
* Projelerin gereksinimlerden olusturuldugunu, zaman-emek-maliyet sinirlar
icinde gerceklesecegini fark eder.

47




2.3.6. Proje Olusturma ve Yonetimi (planlama ve asamalar

vb.)

Proje ¢alismasi merak ve gozlem ile baslar.
Cevremizde pek cok varlik var ve ¢evremizde pek
cok degisiklik oluyor. Bu varliklar1 ve degisiklikleri
merak ederiz. Gokyiizii nasil olusmus? Neden mavi?
Gokytiziinde neler var? Geceleri yildizlar parliyor, ‘ﬂ 9
ama her gece aynmi yildizlar olmuyor. Neden? 4
Yildizlar nasil yer degistiriyor? Sonra merak I
ettiklerimizle ilgili gozlemler yapmaya baslariz ve
kendimizi proje hazirlarken buluruz. Ama yaptigimiz ‘
caligmanin  bilimsel olmasi i¢in  yapmamiz
gerekenler, sirastyla uygulayacagimiz basamaklar
vardir. Bu basamaklar;

1. Projenin konusunu secmek

Projenizi ilgilendiginiz, iizerine diislindiiglinliz, merak ettiginiz konular iizerine se¢in.
Aklimiza pek cok fikir gelebilir. Bunlar1 not edin. Hemen karar vermeyin. Bunlarin arasinda
sizin en giizel yapabileceginizi, en merak ettiginiz se¢in. Bu proje sadece sizin segeceginiz
konuda bilgili oldugunuzu gdstermeyecek. Unutmayin, sizin bir sorunuz var. Bu sorunun
cevabini vermek icin bilimsel bir proje hazirliyorsunuz.

2. Bilgi toplamak

Projenin konusunu belirledikten sonra konunuzla ilgili kitaplardan, dergilerden,
internetten, insanlardan ve kurumlardan bilgi toplayin. Bilginin yazili olmasi gerekmiyor.
Konunuzla ilgili fotograf, asetat, saydam, model, afis ve bulabileceginiz her tiirlii malzemeyi
toplayin. Projenizi en iyi nasil sunabileceginizi diisiiniin.

3. Bilimsel yontem

Sizin bir sorunuz, merak ettiginiz bir sey var. Projenizin amaci nedir? Ne bulmaya
calisiyorsunuz? Sorunuzun cevabi ne olabilir? Varsayimda yani 6n tahminde bulunun.
Varsayiminizi gosterecek deneyler nasil olabilir, hangi malzemeleri kullanabilirsiniz, hangi
Olciimleri yapabilirsiniz?

4. Kontrollii deney yapmak ve sonuclar1 kaydetmek

Tasarladiginiz deneyi kontrollii olarak yapin. Kontrollii olarak ve belirli bir islem
sirast izlenerek laboratuarda tekrarlanan gézlemlere kontrollii deney denir. Deneyi yaparken
tim gozlemlerinizi, tiim diisiinceleriniz not edin. Tiim notlariniz, ¢alismaniz bittikten sonra
her seyi toparlamanizi kolaylastiracak, ayrica eger bir hata yaparsaniz, hatanizin nerede
oldugunu gosterecektir. Hata yapmaktan korkmayin. Bugiin bilimin bize gdsterdigi buluslar
ve kesifler uzun ugraslarin sonunda, tekrar tekrar deneme ve yine yilmadan tekrar deneme ile
gerceklesmistir. Bilim sabir ve 6zveri gerektirir. Bundan da korkmayin. Eger bilimsel yontemi
dogru sekilde uygularsaniz mutlaka bir sonuca ulagirsiniz.

5. Grafikler, Tablolar, Cizimler, Modeller

Ne oldu? Buldugunuz sonu¢ nedir? Sonuglarinizi grafikler, tablolar, ¢izimler yolu ile
gosterin. Buldugunuz sonucu gosterecek maketler (modeller) de yapabilirsiniz.
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6. Yaptigim Goster

Calismaniz basit ve diizenli olmali ama bir seyin aynis1 olmamali. Yaptiginiz maket,
deney insanlarin anlayabilecegi sekilde diizenlenmeli, ayrica yaptiginiz ¢aligmaya eglence de
katabilirsiniz. Bunu, renkleri kullanarak, insanlar1 sasirtacak, eglendirecek diizenlemelerle
yapabilirsiniz. Buradaki yaraticilik size kalmis. Kullandiginiz bilimsel yontemi gosterin.

7. Rapor Yazma

Projenizin Oykiisiinii anlatin ne yapmak istediniz ve nasil yaptiniz? Bilimsel bir
projenin raporu da belirli kurallara ve belirli siraya gore yazilir. Bu kurallara ve siraya
uymalisiniz.

8. Sunus

Bilimsel bir projenin mutlaka sunusu yapilir.
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Arastirma, Bilgiyi Yapilandirma ve Isbirlikli
Calisma

3.1. BIT ini Kullanarak Bilgiye Ulasma ve
Bi¢imlendirme

3.2. Metin Tabanli Icerik Olusturma Araclari
3.3. Hesaplama, Grafik ve Veri Olusturma

3.4. Cokluortam Uygulamalari

50




3.1. BiT’ini Kullanarak Bilgiye Ulasma ve
Bicimlendirme

3.1 BIiT’ini Kullanarak Bilgiye Ulasma ve Bigimlendirme (web
tarayicilari, eklentiler, arama motorlari, ansiklopediler, ¢evrimigi
kiitliphaneler ve sanal miizeler vb.)

Kazanmimlar
e BIT’ini kullanarak bilgiye ulasma ydntemlerini aciklar.
¢ Arama yaparken kullanilan teknikleri listeler.
» Bilgiyi bigimlendirmek i¢in kullanilan araglara 6rnek verir.
Bilgiyi bigimlendirmek i¢in yapilacak islemleri agiklar.
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3.1 BiT’ini Kullanarak Bilgiye Ulasma ve Bicimlendirme

(web tarayicilari, eklentiler, arama motorlari, ansiklopediler,
cevrimici kiitiiphaneler ve sanal miizeler vb.)

Bilgi ve iletisim teknolojileri, bilgiye ulagilmasini ve bilginin olusturulmasini saglayan
her tiirlii gorsel, isitsel basili ve yazil araglardir.

Ayrica, insanlik tarihinde az sayida teknoloji, bilgi ve iletisim teknolojileri kadar insan
yasamini etkilemistir. Bilginin toplanmasini, islemesini, depolanmasini, aglar araciligi ile bir
yerden bir yere iletilmesini saglayan iletisim ve bilgisayar teknolojilerini de kapsayan biitiin
teknolojiler "bilgi teknolojisi" olarak adlandirilmaktadir.

Iletisim teknolojisi, mesajlarmn bir yerden bir yere hizli iletilmesine olanak saglamakta,
bilgisayar teknolojisi ise hesaplama ve bilgi isleme yeteneklerimizi milyonlarca kere
artirmaktadir.

Bilgi ve iletisim teknolojilerini kullanirken, bilgiye ulasmamizda bizlere yardimci
olacak web tarayicilari, eklentiler, arama motorlari, ansiklopediler, ¢cevrimigi kiitiiphaneler ve
sanal miizeler kavramlarini biraz agarsak daha verimli olacaktir.

Web Tarayicilar:

Kullanicilarin ag sunuculari tizerinde yer alan HTML veya daha gelismis sayfalarin
acilmasimi saglayan bir yazilimdir. Kisaca kullanicilarin internete girmek i¢in kullandiklari
yazilimlardir.

Onemli web tarayicilarinda ortak olarak bulunan kullanici arabirimleri asagidadir.

« Onceki ve ilerideki sayfalara gitmek icin ileri ve Geri tuslari.

« Gecmis, daha Once ziyaret edilen siteleri gosterir.

e Mevcut sayfay1 yeniden yiiklemek i¢in Yenile butonu

e Sayfa yiiklemesini durdurmak i¢in Dur butonu. Bazi tarayicilarda dur butonuyla
yenileme butonu birlesmistir.

e Ana sayfaya donmek i¢in Home butonu

« Istenilen siteye girmek ve goriintiilemek i¢in Adres Cubugu

« Bir arama motoruna bagli olmak sartiyla Arama Cubugu

e Sayfanin yiklenirken ilerlemesini ve ayni zamanda imlegle iizerine
gelindiginde URL baglantilar1 goriintiileyen ve sayfa yakinlastirma &zelligi olan Durum

Cubugu
Cikis tarihine gore baz1 web tarayicilari

« WorldWideWeb, 26 Subat 1991

« Internet Explorer, 16 Agustos 1995
« Opera, 1996

s Safari, 7 Ocak 2003

e Mozilla Firefox, 9 Kasim 2004

s Google Chrome, 2 Eyliil 2008

s Yandex Browser, 1 Ekim 2012
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Eklentiler

Web tarayicilarin1 daha etkin ve daha kolay kullanabilmek i¢in olusturulmus olan yan
uygulamalardir. Eklentiler; web tarayicilarimiz daha fonksiyonel olur ve bizim ihtiyaclarimiza
daha kolay cevap verir. Tarayiciniza kurmus oldugunuz eklentiler istenildigi takdirde ilgili
boliimden kaldirilabilir.

Mozilla Firefox tarayicisina ait birka¢ eklenti 6rnegi;
« VideoDownloader - Youtube veya Metacafe gibi sitelerden video indirir

« Image Zoom - Kullanicilarin sayfadaki resimlerin boyutunu degistirmesine izin
Verir.

« PDF Download - PDF dosyalarini diizeltebilmeyi saglar.

Arama Motorlari

Arama motoru, diinyadaki hemen hemen tiim web sitelerinin listelendigi, kategorilere
ayrilmig, aradigimiz bilgileri en kisa yoldan ve hizli bir sekilde ulagmamizi1 saglayan web
siteleridir.

Internet {izerinde yiizlerce hatta binlerce arama motoru bulunmaktadir. Bunlarm bir
kismi kendi alanlarindaki web sitelerini listelemekte, bir kismi yerel alanlarda hizmet
vermektedir. Bir kismi da diinya iizerindeki her tiirlii web sitesini listelemektedir. Arama
kriterlerini en aza indirmek arama motorlarindaki komut satirina herhangi bir kelimeyi
yazdigimizda, bu arama motoru bu kelimenin gectigi tiim dokiimanlar1 listeler. Oysa bu
dokiimanlarin i¢inde isimize yaramayan Oyle ¢ok dokiiman listelenir ki, isimize yarayani
bulmakta zorlanmaya baslariz. Mesela bu arama motorlarindan bir tanesine web yazip
aramasini istediginiz zaman, karsimiza yiiz binlerce sayfa ¢ikar. Diger taraftan " web sayfas1"
yazip aramasini istedigimiz zaman ise hem i¢inde web gecen hem de sayfasi gegen tiim
dokiimanlar listeleyeceginden bu sefer milyonlarca dokiiman ¢ikacaktir. Oysa bunun igin,
internetin her yerinde oldugu gibi, biiytik bir kolaylik saglayan arama parametreleri vardir. Bu
parametreleri kullanarak aradigimiz dokiimanlara dogrudan ulasabiliriz.

YaHoO! alltheweo

Yandex

Google
OING

(dml[o](z]

open directory project

LYC(OS,

®
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Arama parametreleri, arama motorlarina gore zaman zaman degiskenlik icerse de, tiim
arama motorlarinda gegerli olan bir ka¢ parametre vardir.

Iste bunlardan birkagi:

+ parametresi "ve" anlamia gelir. Arama satirina web sayfasi yerine web+sayfasi
yazarsak, arama motoru artitk bize icinde sadece web sayfasi gecen dokiimanlari
listeleyecektir. Bu dokiimanlarin iginde web kelimesi ortada sayfasi kelimesi basta veya sonda
olabilir. Bu isimizi biraz daha kolaylagtirmis olacaktir. Ama hala tam aradigimiz dokiiman bu
olmayabilir. O zaman da;

Al

parametresini kullanmaliyiz. Yani "web sayfasi" yazip aranmasini istedigimiz
zaman, i¢inde sadece web ve sayfasi yan yana gegen dokiimanlar listelenecektir.

- parametresi arama motorunun arama satirina "web sayfasi" - egitim yazarak
aramasini istedigimiz zaman, arama motoru, iginde web ve sayfasit yan yana bulunan ama
egitim kelimesi icermeyen tiim dokiimanlar1 listeleyecektir.

[lk arama motoru 1990 yilinda bir iniversite 6grencisi olan Alan
Emtage tarafindan Archie adiyla kuruldu. Ingilizce "archive" kelimesinden tiiremisti.

En cok bilinen arama motorlar1 sunlardir.

Google ,Yandex, Bing, Arama, Yahoo

Ansiklopediler

Ansiklopedi dendiginde akliniza sadece ciltler dolusu bilgi gelmemeli. Internet
iizerinde yayin yapan bir¢ok "online" ansiklopedi bulmaniz da miimkiin. Ansiklopediler,
yillar boyunca insanligin en 6nemli basvuru kaynaklarindan birisi olmay1 bagarmislardir.

Eger biraz dikkatliyseniz, ziyaret elliginiz tiim evlerde en azindan bir adet ansiklopedi
seti bulundugunu mutlaka fark etmigsinizdir. Ciinkii ansiklopediler, kisisel bir kiitiiphane i¢in
vazgecilmezler arasinda yer almaktadirlar. Herhangi bir konuda bilgi edinmemiz gerektiginde,
cogu zaman evimizdeki ansiklopedi ciltlerinden yardim almay1 deneriz. Bu ciltlerin arasinda
bulunmayacak bir bilgi neredeyse yoktur.

Ancak ansiklopedi kavrami, sadece sayfalar dolusu bilgi anlamina da gelmez. Gelisen
dijital teknoloji, ansiklopedileri sayfalardan ayirarak bilgisayar ekranlarina tagimaya bagsladi
bile. Giiniimilizde internet iizerinde yayinlanan c¢ok sayida "online" ansiklopedi bulmaniz
miimkiin.

Bazi1 online ansiklopedi sitelerti;

www.osmanli700.gen.tr : Osmanl1 tarihi ile ilgileniyorsaniz, bu sitede ilginizi ¢ekecek
basliklar1 mutlaka bulacaksiniz. Igerigini biitiiniiyle Osmanl tarihine ve Osmanl kiiltiiriine
ayirmis olan site, ayn1 zamanda etkileyici tasarimi ile de dikkat ¢ekmeyi basariyor.

wikipedia.org : Ucretsiz bir online ansiklopedi olan Wikipedia, 6zellikle ana bilim
dallar1 iizerinde yogunlagmis bir site. Ansiklopedinin en ¢ok ilgi c¢eken oOzelligi ise,
kullanicilarin kendi aralarinda tartisma yapmalarina olanak tanimasi.

www.kimkimdir.gen.tr : Artik tanimadiginiz kimse kalmayacak... Tamamen Tiirk¢e
bir igerik sunan sitede, 3000'den fazla iinlii insan hakkinda detayl bilgilere yer verilmis.

www.webopedia.com

encarta.msn.com
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Cevrimici Kiitiiphaneler

Dijital kiitiiphane, elektronik kiitiiphane veya sanal kiitliphane olarak da ifade
edilmektedir. Fakat dijital kiitliphane en ¢ok kullanilan ifade seklidir. Dijital kiitliphaneler
herhangi bir veri tabani, dokiiman ydnetimi, veya dijital kataloglarin depolandig1 bir yer
degildir.

Dijital kiitiiphane, koleksiyonlarin gelistirilmesi, yonetilmesi, konu analizleri, indeks
olusturma, erisim, referans calisma ve saklama gibi geleneksel kiitiiphane ile ayni amag,
fonksiyon ve hedefleri olan sistemdir. Elektronik kiitliphanecilik kiitiiphanelerin
yayginlasmasina, evlerimize tasmmasina, daha etkin ve yogun kullanilmasina bir firsat
olusturmaktadir. Dijital kiitiiphaneler, kaynaklari, 6zel isleri, segmek, yapilandirmak, akill
erisimler sunan, yorumlayan, dagitan, biitiinliigii koruyan, tanimlanan kisi yada gruplarin
kullannomina  hazir, ekonomik yonii de olan bir c¢alisma koleksiyonudur.

Dijital kiitiiphaneler dijital, geleneksel veya karma koleksiyonlari i¢erebilir. Bununla birlikte,
dijital kiitliphaneler, fiziksel ve yonetim simirlar1 disina tasabilir ve kiitliphaneciler ve
bilgisayar bilimcilere ihtiya¢ duyar.

http://www.ekutuphane.gov.tr
http://www.mkutup.gov.tr
http://kutuphane.trt.net.tr

T.C. TURKIYE RADYO TELEVIZYON KURUMU @
Merkez Kiitiiphanesi Q\

il /4

s:nv?a Sorgulama va\;"f::ar knlel‘:}szi‘::mlar Secilenler I{Ifnulz“kspil;'i;:ﬁl k‘::“ﬂ?ﬁ

Sanal Miizeler

Sanal miize veya E-miize, 1990’l1 yillarin basindan itibaren teknolojik gelisimin
hiziyla birlikte miizelerin iletisim saglamaya yonelik olarak interneti kullanmaya baslamalari
ile ortaya ¢ikmis bir kavramdir Sanal Miize, degisik medya olanaklarindan yararlanilarak
hazirlanmis sayisal nesneleri ve bunlara ait bilgileri barindiran, ziyaret¢i ile iletisimin
kesintisiz oldugu ve cesitli erisim sekillerini karsilamak i¢in alisildik iletisim yontemlerinin
Otesinde olan, diinya c¢apinda erisimini olanakli kilmak amaciyla da fiziksel anlamda bir
mekana ihtiya¢c duymayan miize seklinde tanimlanmaktadir

Sanal geziler, genel olarak ziyaret edilen ortamda istenilen bir yone bakabilme ve
ilerleme veya sabit bir noktadan c¢evreyi izleme (panoramik) olarak smiflanabilir. Ilk
segenekte ziyaretci bilgisayarm bazi 6zel yazilimlar1 (Or: Ipix, QuickTime vb.) igermesi
gerekirken ikinci segenekte her bakis agisi, bir fotograf karesindeki gibi dogru orantilara
sahiptir. Bu gergekliginden otiirii perspektif goriintiileme tercih edilmektedir. Kullanici
secilen resim lizerinde, fare veya tuslar yardimi ile saga, sola, hareket edebilmelidir. Sanal
geziler, Ozellikle biiyilk mekanlarda yerlesen geleneksel miizeler i¢in onemlidir. Kiigiik
Olcekteki alana yerlesen miizeler i¢in ise panoramik goriintli yeterli olacaktir. Herhangi bir
fiziksel mekan1 kullanmayan miizeler i¢in bu secenek, c¢evreyi tanitima veya calisanlari
tanitma gibi baska amaclarla kullanilabilir.

http://www.360tr.com/dolmabahce/
http://www kultur.gov.tr/genel/SanalMuzeler/mevlana-tr/index.html

http://www.muze.gov.tr/muzelerimiz (Bir¢ok miizenin sanal turlari mevcuttur)
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3.2. Metin Tabanh Icerik Olusturma Araclar

3.2. Metin Tabanl i¢erik Olusturma Araglar1 (¢evrimi¢i ve ¢evrimdisi
yazilimlar vb.)

&

Kazanimlar
e Icerik olusturma araclarii tanur.
e Icerik olusturma araclarinin kullanimini agiklar.
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3.2. Metin Tabanh Icerik Olusturma Aragclar1 (cevrimici ve

cevrimdis1 yazilimlar vb.)

Microsoft Office Word

Microsoft Office programlarindan kelime islemci programi olan word ile tipk1 A4
kagitlarinda hazirladigimiz raporlar gibi cok daha giizellerini dijital ortamda olusturabiliriz.

Bir bilgisayarda olmas1 gereken programlarda ilk sirada yer alan Word’ii; etkili ve
verimli bir sekilde kullanmak istiyorsak 6zellikle ¢ok sik kullanilan menii ve butonlarini ¢ok
iyi bilmemiz gerekmektedir.

Q lj (L] Q lj @ = BTY_27_02_2014 - Microsoft Word -BX
| Girig | Ekle Sayfa Didzeni Basvurular Postalar Gozden Gecir Gardndm @
- 7 i z 34 Bul ~ |
Ej hmeshlea Ko iz ||J ESH -—|\Z_THE’. AaBbCcl | AaBbCcDe || AaBbCcDc % & pesistir
g e = T tae
RS 3’ |K 2 n|v e x, X Aa- ||EE? A | i Kitap THormal | AralikYok - Stilleri

Dedistir= || Wi 5€¢~
|_Pano | Yazi Tipi (F Paragraf Ta| Stiller % || Dizenleme ||

P s —— e e T
- . -e 2T T i o v v Ui 2 WX i o 0 - Y

Bilisim Teknolojileri
ve Yazihim

Ders Kitabi

Son Gincellenme : 27.02.2014

Sayfa:1 /68 | Sozclk: 12467 | Qﬁ Tarkee |

D £% Microsoft*
1.0ffice Word 200
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Genel Ekran Goriunumii

1.0fis Diigmesi 2.Hizl1 Erisim Ara¢ Cubugu 3.Belge Bagligi

——— |

y Girig Ekle Sayfa Ddzeni Basvurular Postalar Gozden Gegir Goranum "Q_ 4'Menuler
=X - Sl | (== =i 3 Bul -
=] 5 Calibri (Gévde) -lu -S| EE [ ) A ) AaBbCcDc | AaBbCcDc AaBbCi AaBbCc % ab Degistir . . qe
Yapistir KT A -aex x Aa| W~ A-| |E = = =|l=|[S- 5| || tnomal | TAralkYok  Basiik1 Bashk2 - ng:';nf:v :Sec" —1 5.Menu Serldl
Pano Yazi Tipi I Paragraf T Stiller || Dazenleme
@ T O R T T T N R T i s O e i R T Oy L o |
6.Kaydirma
Cubugu
7.Cetveller
2ayfa:x/1 Sozcik: 0 | 5 | Tarkee Tarkiye) L“E' o2z =|]004) Ty—o
8.Sayfa ve 9.Yazim 10.Belge Goriiniim 11.Ekran Yakinlagtirma
Sozciik Sayist Denetimi Diigmeleri ve Uzaklastirma

1.Office Diigmesi : Yeni dosya agma, belgeyi kaydetme, belgeyi yazdirma gibi
boliimler yer alir. Ayn1 zamanda belgemize bu diigmedeki 6geleri kullanarak sifre koyabiliriz.

2.Hizli Erisim Ara¢ Cubugu : Belgeyi kaydetme, yapilan islemi geriye alma, hizli
yazdir, baski 6nizleme gibi islemlere hizli bir sekilde ulagsmak i¢in kullanilir.

3.Belge Basligi : Belgemizin basliginin ne oldugunu belirtir.

4.Meniiler : Word’deki 6zelliklerin kategorilendirilmis boliimiidiir. Her menti
Ogesinin ayr1 ayr1 6zellikleri mevcuttur.

5.Menii Seridi : Secilen meniiyle ilgili uygulanabilecek 6zelliklerin gosterildigi
boliimdiir..

6.Kaydirma Cubugu : Calisti§imiz belgenin ekrana sigmayan boliimlerini gostermek
icin kullanilir.

7.Cetveller : Hizalama yapmak, kagit kullanilabilir alanin1 degistirmek i¢in kullanilir,

8.Sayfa ve Sozciik Sayisi : Belgemizdeki sayfa sayisini, hangi sayfada oldugumuzu
ve toplam kullanilan s6zciik sayisini belirtir.

9.Yazim Denetimi : Belgemizde yer alan yazim yanliglarin kontrolii i¢in kullanilir.

10.Belge Goriiniim Diigmeleri : Belgemizin goriiniimiinii sayfa diizeni, tam ekran
okuma, web diizeni gibi degistirmemizi saglar.
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Giris Meniisii ve Ozellikleri

Giris meniisiinde; daha ¢ok belgemizdeki metinlerle ilgili islemlerin yapildig:

butonlar bulunur. Buradaki 6gelerden birisini metnimize uygulayacaksak mutlaka 6ncelikle
metnimizi se¢gmeliyiz. Ornegin bashgimizi kalin yapmak istiyorsak dnce basligimizi se¢meli,

daha sonra ¥ butonuna tiklamaliy1z.

Yazi tipini ve boyutunu degistirir

Yaz1 tipini biyiltiir ve kiigiiltiir

Bi¢imlendirmeyi, 6zellikleri temizler

=]
—/ Girig Ekle Sayfa Difgeni Bagvufular Postalar
Y

A 4

e

Yazi tipi, yazi rengi gibi hazir
bigimlendirme olusturma ve uygulama

bolumiidir

Belge icersinde bir
metni bulur,
degistirir, nesneleri

: A4
j o |TimesNewRoman |12 'I|A' ,{“ﬁ_’_},|l H

Yazi Taf

Pang [«

Kes,
kopyala,

yapistir

?aplstlr;; I:K T A -~ abﬁlF, x‘lEP" LA -|
7y

F 3

seger
@)
A
AaBbCcDe || AaBbCcDt AaBbCi X N & pegistie
THormal | TAralkYok  Baghk1  — Stiller
Dedistir -] | ki 8¢~
Stiller || Dizenleme

Metin rengini degistirir

Metni vurgulayici kalemle isaretlemek i¢in kullanilir

Metni biiyiik veya kiicilik harfe doniistiiriir

Alt simge ve iist simge eklemek icin kullanilir

Metni buton sirasina gore kalin, egik, alt1 ¢izili ve istii ¢izili yapmak i¢in kullanilir

R NN N AW N =

. Alt kenarlik

. Madde isaretleri i¢in kullanilir.
. Paragrafin girinti diizeyini azaltip, arttirir.

. Secili metni alfabetik ya da sayisal olarak siralar.

. Metin satirlar1 arasindaki boslugu degistirir.

eklemek i¢in kullanilir.
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. Paragraf isaretlerini ve diger gizli bicimlendirme simgelerini goriintiiler.

. Metni buton sirasina gore sola yaslar, ortalar, saga yaslar, iki yana yaslar.

. Secili metni veya paragrafin arka planini renklendirir.



Ekle Meniisii ve Ozellikleri

Ekle meniisiinde; belgemize ekleyebilecegimiz bos sayfa, tablo, resim, kiiciik resim,
sekil, simge tarzinda 6geler bulunur. Kisacas1 belgemize bir sey eklemek istiyorsak ilk

bakmamiz gereken meniiniin ekle meniisii oldugunu unutmamaliy1z.

Belgeye kapak sayfasi, bos sayfa eklemek i¢in kullanilir

= &Fiis

Tablo eklemek i¢in kullanilir

Ekle Sayfa Duzeni

Bilgisayarimizdaki resimleri, kiigiik resimleri, sekilleri (dikdortgen, kare vs.)
eklememizi saglar. Ayn1 zamanda grafik boliimiiyle grafik olusturabiliriz

| Kapak Sayfasi = ij

] Bos savfa
bﬁ Sayfa Sonu

Sayfalar

Tablo

Tablolar

\ﬁ‘ Hﬁ L} sekitler -| | 8, Kopra

% Smartart | 4 Yer Isareti

Resim Kicok
Resim ﬁh Grafik 1@ Capraz Basvuru
Cizimler Baglantilar

Easvurular Postalar Gozden Gecir Gaorunam

|5 Ostbilgi - E\ =] Hizh Parcalar ~

| Attbilgi ~ : @ WaordArt = I

|#] Sayfa Mumarasi ~ K:::SEIS' A= Basla ﬁlu Boyat -
Usthilgi ve Altbilgi Metin

Her sayfada goziiken iistbilgi-altbilgi, sayfa numarasi ekler

Belgemize metin kutusu eklememizi saglar

Belgemize dekoratif yazi eklememizi saglar

| 2% Imza Satin = || JT Denklem ~

,E’L)Tarih ve Saat |S2 Simge ~ I
Fge| Nesne ~ 4
Sinfgeler

Klavyede olmaya karakterleri eklememizi saglar

Ekle meniisii sayesinde belgemize eklemis oldugumuz tablo, resim, sekiller, metin
kutusu gibi nesnelerin diizenlemelerini ve bi¢cimlendirmeleri yapmak i¢in bu nesnelerin
iizerlerine tikladigimizda ¢ikan ekstra meniiler daha sonraki boliimlerde anlatilacaktir.
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Sayfa Diizeni Meniisii ve Ozellikleri

Belgemizdeki sayfalar diizenlemek i¢in kullandigimiz boliimdiir. Bu meniiyle

sayfamizin; kenar bosluklari, yonlendirmesi, boyutu, rengi ve kenarliklar1 gibi 6zelliklerini

ayarlayabiliriz.

Yonlendirme : Sayfayi yatay veya dikey yapmak i¢in
kullanilir

Boyut : Sayfa boyutunu ayarlamak i¢in kullanilir.
A3, Ad vs

Stitunlar : Sayfada siitun olusturmak i¢in kullanilir.
Sayfay1 dikey olarak ikiye, lice bdlebiliriz

C]

f,'/ Girig Ekle Sayfa Dgeni Basvurular Postalar Gozden Gegir Gordandm
E- 1 Py Yanlendirme "rf:‘ Kesmeler - |j Filigran - Girintile Aralik 1 En One Getir |Z Hizala ~
== [a]- h 3 Boyut ~ 3 satir Numaralar = || |54 Sayfa Rengi = = o 2 IHElonk & ' UL En Alta Gander - I] Gruplandir ~
Tem'alar @‘ Bg;fjr:(?ar” £ sotunlar - ‘hg' Heceleme - (] Sayfa Kenarliklan E:E 0cm o :Z 10 nk = aci B Metin Kaydirma - S Danddr
Temalar Sayfa Yapis Ta Sayfa Adka Flani Paragraf (F]

Yerlegtir

Sayfanin kenar bosluklarini ayarlar.
Dar, orta, genis gibi

Filigran : Sayfa arka planina acil, 6rnektir gibi soluk bir
sekilde yaz1 eklememizi saglar

Sayfa Rengi : Sayfa arka plan1 renklendirir. Ayn1
zamanda arka plana doku ve resim eklenebilir

Sayfa Kenarliklar1 : Sayfaya belirtilen sitillerde ve
renklerde kenarlik ekler

Goriiniitm Meniisii ve Ozellikleri

Belgenin goriiniimiinii sayfa diizeni, tam ekran
okuma, web diizeni gibi degistirmemizi saglar

— = Giris J' Ekle

Sayfa Diizeni Basvurular Postalar Gozden Gegir Gardndm '@
J = fd Web Dozeni ||V Cetvel Belge Baglantilar (% Bl -'E-Yeni Pencere R e .:|
| “{ s 3 = B
.= Anahat Kilavuz Cizgileri Kook Resimler ] E Tamond Yerlestir ==3
3gyfa |Tam Ekran __ T ) Yakinlastir %:100 ~ .. | Pencerelerde | Makrolar
Dizenil Okoma = Taslak fleti Cubudu =] 7 Bal 4 | GecigYap - &
Eelge Goruncmleri Goster/Gizle Yakinlastir Pencere Makralar

A

Yatayda ve dikeydeki cetvellerin, kilavuz

cizgilerinin goriiniir olmasini saglar

Sayfanin yakinlastirilmasini,
uzaklagtirilmasini saglar
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Secili Nesneye Gore Cikan Meniiler ve Ozellikleri

Belgeye eklenen metin kutusu, sekil, resim, tablo gibi nesnelerin iistlerine
tiklandiginda ¢ikan meniiler sayesinde bu nesnelerin 6zellikleri degistirebilir.

Metin Kutusu Araclar1 — Bicimlendir Meniisii

—::'/I Girig Ekle Sayfa Dizeni Basvurular Postalar Gozden Gecir Gardndm Bicimlendir
ﬂ —- 2 hetin Yani Ly Sekil Dolgusu ~ a @ ﬂ ":JJ En One Getir ~ =R :‘"J 131 m
g o Baglant Clustur . . . = I:? Sekil Anahatt = - ‘-_]\j En Alta Gonder = E"
Ku:ilestLllnCI; 2 j Sekli Degistir = Efgftﬁfi - Efe3k£|BEri - anum @ Metin Kaydirma ~ S~ ‘--l~ 5,78 cm
Metin Metin Kutusu Stilleri {F] Yerlestir Boyut

Sayfaya eklenen metin kutusunun iizerine tikladigimizda ¢ikan yukaridaki menii
sayesinde metin kutusunun tasarimi degistirebilir.

Sekil dolgusu boliimiinden dolgu rengini, sekil anahattti boéliimiinden kenarlik ¢izgi
rengini degistirebilir ve metin kutusuna golge ve 3-B efektleri eklenebilir.

Yerlestir boliimiinde metin kutusunu eger bir nesnenin arkasinda kalmis ise en 6ne
getirebilir, Metin Kaydirma boliimiinde ise diger yerlestirme segeneklerine ulagilabilir.
(Metnin Oniine, Metnin Arkasina gibi)

Cizim Araclar1 — Bicim Mentiisii

= Girig Ekle Sayfa Dilzeni Basvurular Postalar Gaozden Gegir Gaordanom Bicim
L Ee e R @ & ~;J; EnOneGete - B~ || oy rn
SENL AT . - . L En Alta Gonder ~ [g]~
— &= Golge 3-B K:num 11cm
GO FeE = F Efektleri = Efektleri~ B Metin Kaydirma = Sk~ =
Sekil Ekle Sekil Stilleri F] Yerlegtir Boyut

Sayfaya ekledigimiz sekillerin iizerine tikladigimizda yukaridaki gibi metin kutusu
araglar1 - bicimlendir meniisiine ¢ok benzer bir menii ¢cikar. Bu menii sayesinde yeni sekiller

eklenebilir, sekil stilleri degistirebilir. Ayn1 zamanda sekle golge ve 3-B efektleri de
uygulanabilir.

Yerlestir boliimiinde sekil eger bir nesnenin arkasinda kalmis ise en 6ne getirebilir,

Metin Kaydirma béliimiinde ise diger yerlestirme seceneklerine ulasilabilir. (Metnin Oniine,
Metnin Arkasina gibi)
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Resim Araclari — Bicim Meniisii

-
-—/ Girig Ekle Sayfa Dazeni Basvurular Postalar Gozden Gegir Gaordndm | Bicim L7}
% Parlakhk = 13 Resimleri Silashir e [ Resim Sekli §| £ EnOneGetir~ |=~ [ & 5
i A ; | [rae] =1 wawm - : 4 % = :‘*[_, 5] 208m 2
(D Karsithk ~ E:\d Resim Degistir -‘ q‘ d d 4 g Resim Kenarhgi = v —l_', En Alta Gonder = %v ¢ .
= onum _ p = T
\rﬁy Yeniden Renklendir = "E Resmi Sifirla 7| =¥ Resim Efektleri ~ - Iﬁ Metin Kaydirma = Sk~ Pogiiizam -
Ayarla Resim Stilleri e} Yerlegtir Boyut E]

Sayfaya eklenen resmin iizerine tikladigimizda ¢ikan yukaridaki menii sayesinde
resmin Ozellikleri degistirebilir.

Ayarla boliimiinde segilen resmin parlakligi, resim degisikligi, resme uygulanan
ozelliklerin sifirlanmasi gibi 6geler yer alir.

Resim stilleri boliimiinde de resme golge - ¢erceve gibi stil eklenir, resmin sekli
kare-yuvarlak gibi degistirilebilir, resme kenarlik eklenir ve resim efektleri sayesinde resme
golge-egim gibi 6zellikler uygulanabilir.

Yerlestir boliimiinde resim eger bir nesnenin arkasinda kalmais ise en dne getirebilir,
Metin Kaydirma béliimiinde ise diger yerlestirme seceneklerine ulagilabilir. (Metnin Oniine,
Metnin Arkasina gibi)

Sondaki Boyut kisminda resmin istenmeyen kisimlari kirpilabilir, en ve boy
uzunluklar degistirilebilir.

Tablo Araglar: — Tasarim Mentiisii
—3/ Girig Ekle Sayfa DOzeni Basvurular Pastalar Gozden Gegir Goranom Tasarim Dazen (7]
s | s | s [ 2 SCioctendime - 'ﬁ j
_______________ b Yok ————— |

o e g v | | el hspsnsnsnell fepsm— = Tablo  Silgi
V| Seritli Satirlar Seritli Satunlar T o2 Kalem Rengi ~ Ciz

V| Usthilgi Satin ¥ 1k Situn

Toplam Satin Son Sotun

Tablo Stili Secenekleri Tablo Stilleri Kenarhklan Ciz F}
Tablonun i¢ine tiklatildiginda ¢ikan tasarim meniisii ile tablo stilleri degistirebilir,
golgelendirme kismui ile arka plan renklendirilir, kenarliklar ile kanarlik sitili degistirilip
renklendirilebilir.

Kenarliklari ¢iz boliimiinde ise kenarlik tipi ve rengi segilerek tablo ¢iz butonu
tiklatilarak tabloya yeni kenarliklar eklenebilir ya da var olan kenarliklarin belirtilen
ozelliklerle degistirilmesi saglanir. Silgi butonu ile istenilen kenarlik silinir.

Tablo Araglari — Diizen Meniisii

ol =
—/ Giris Ekle Sayfa Dizeni Basvurular Pastalar Gazden Gecir Garanam Tasarim Didzen L]

[s sec~ ¥ ﬁ B attina Ekle cleri Birles i ossem 1 HE |ﬁ§f] B A= | Al

(i Kalavuz Cizgilerini Goster & +H sola Ekle HEH Hacreleri Bal sz || BEHE — L= Z
S Sil Ustine Metin Hicre Kenar Sirala

B Ozellikler v Ekle ol SadaEkle || — Tabloyu Bal g Otomatik sigdw = || (= (=l (= vena  Bosluklan S Forml

Tablo Satirlar ve Sotunlar E} Birlestir Hucre Boyutu {F] Hizalama Veri

== Metne Donstar

Tablonun i¢ine tiklatildiginda ¢ikan diizen meniisii ile imlecin bulundugu satir ya da
stitun silinebilir. Ayn1 zamanda imlecin bulundugu yerin {istiine, altina, soluna ve sagina yeni
satir ve slitunlar eklenebilir.

Hizalama boliimiinde tablodaki hiicrelerde bulunan resim ya da metinlerin nereye
hizalanacag: belirlenir, eger istenirse metin yoni degistirilebilir.
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Kenarliklar ve Golgelendirme Penceresi

Sayfa kenarlig1 ve tablo kenarlig1 gibi 6zelliklerde kullanilan kenarliklar ve
golgelendirme penceresidir.

rl(&nariddarweGﬁ elendirme M - . . .
ool L I Sayfa kenarligi, golgelendirme (renklendirme
| ¢ k ’
ik ionfaliuitiel Sminei | sekmelerinin a¢ilmasini saglar
Ayar: Eib Onizleme
Kenarlklar uygulamak icin
Yok asaﬁldaﬂkjg’zimi_hklahn ya da e . . . . .
i R Kenarlik stilini belirler. Tek ¢izgi, noktali ¢izgi,
o cift cizgi gibi
_____________
Gilge e = x
— Kenarlik rengini belirler
3-Boyut &gnk; — 1
Otomatik
Ozel Fen.‘slik:-.
| B ] Do vere Kenarlik genisligini belirler
Paragraf
Secenekler...
Yatay g_i@ [ Tamgm ] l iptal ]
\ 4 \ 4
Kenarligin hangi ayarda Belirlenen kenarlik 6zelliklerinin nereye uygulanacagini
olacagi belirlenir belirler. (Paragraf, tablo, tablo hiicresi gibi)
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Kaynakga

http://www .bilgisayarbilisim.net
http://www.msxlabs.org
http://www.ebidunya.com
http://www.benimvizyonum.com
http://www .kobitek.com
http://www.dersimiz.com
http://www.telekom.com.tr
http://www.notoku.com
http://www.programlar.com
http://www.ylt44.com
http://www.gorselsanatlar.org
http://www.nurweb.biz
http://www.izmir.pol.tr
http://www.digitaldevlet.org
http://www.projeokulu.net
http://www.shiftdelete.net

http://www.sanaldalnumara.net

http://www.slideshare.net

http://www.webmastersitesi.com

http://yazarlikyazilimi.meb.gov.tr
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